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№ 07 
пл. Пушкина, 2 п. Берегаево 
1  РАЗДЕЛ – РЕШЕНИЯ СОВЕТА 

РЕШЕНИЕ СОВЕТА
13.11.2015                                                                                                                                                                      № 21                                  

	О передаче полномочий контрольно-счетного органа 

Берегаевского сельского поселение по осуществлению внешнего

 муниципального финансового контроля контрольно счетному органу муниципального образования «Тегульдетский район»


В целях реализации части 2 статьи 264.4 Бюджетного кодекса Российской Федерации, части 4 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», части 11 статьи 3 Федерального закона от 07 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации  и муниципальных образований» и руководствуясь Уставом муниципального образования Берегаевское сельское поселение,

Совет Берегаевского сельского поселения решил:

1. Передать полномочия контрольно-счетного органа Берегаевского сельского поселения по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля контрольно-счетному органу муниципального образования «Тегульдетский район».

2. Решение Совета Берегаевского сельского поселения от 25.02.2011 №2 «О передаче Контрольному органу муниципального района части полномочий Контрольного органа поселения» считать утратившим силу. 

3. Совету Берегаевского сельского поселения заключить с Думой Тегульдетского района Соглашение  о передаче Контрольно- счетному органу муниципального образования «Тегульдетский район» полномочий, указанных в пункте 1 настоящего. 


4.Установить, что объемы межбюджетных трансфертов, необходимых для осуществления передаваемых полномочий, определяются условиями Соглашения, указанного в пункте 3 настоящего решения.

5.Настоящее решение опубликовать в Информационном бюллетене Совета Берегаевского сельского поселения и Администрации Берегаевского сельского поселения                    и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru.

6. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

7. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на бюджетно-финансовую комиссию Совета поселения.

Глава поселения,

Председатель Совета Берегаевского сельского поселения                                                                         А.Н. Санько

РЕШЕНИЕ СОВЕТА
13.11..2015                                                                                                                                                                         № 22

О внесении изменений в решение Совета Берегаевского 

сельского поселения от 27.12.2014 № 22 «О бюджете 

Берегаевского сельского поселения на 2015 год»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131–ФЗ «Об общих принципах органов местного самоуправления в Российской Федерации», со ст. 28 главы 5 Положения о бюджетном процессе муниципального образования Берегаевское сельское поселение, утвержденного решением Совета от 23.04.2015 № 5, руководствуясь Уставом Берегаевского сельского поселения,
Совет Берегаевского сельского поселения РЕШИЛ:
Внести в решение Совета Берегаевского сельского поселения от 27.12.2014 № 22 «Об утверждении бюджета Берегаевского сельского поселения на 2015 год» следующие изменения:

1. Пункт 1 решения изложить в следующей редакции:

«1. Утвердить основные характеристики бюджета поселения на 2015 год:

1.1 Прогнозируемый общий объем доходов бюджета поселения в сумме 7358,5 тыс. рублей, в том числе налоговые и неналоговые доходы в сумме 1019,6 тыс. рублей.

1.2 Общий объём расходов местного бюджета в сумме 7986,9 тыс. рублей.

1.3 Установить дефицит местного бюджета в сумме 628,4 тыс. рублей».  

2. Приложения 2, 4, изложить в следующей редакции:

Приложение 2

	к решению о бюджете на 2015 год, 

	утвержденному решением Совета

Берегаевского сельского поселения

от «27» декабря  2014г №22 


Объём поступления налоговых и неналоговых доходов бюджета Берегаевского сельского поселения в 2015 году
	
	
	

	Коды бюджетной классификации РФ 
	Наименование показателей
	Сумма (тыс. руб.)

	
	
	

	100 00000000000 000 
	Налоговые и неналоговые доходы
	1019,6

	101 00000000000 000
	Налоги на прибыль доходы
	270,0

	101 02010010000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 2271 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	270,0

	103 0200001 0000 110
	Налоги на товары (работы услуги), реализуемые на территории Российской Федерации
	704,0

	1 03 02230010000 110
	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, зачисляемые в консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации
	238,4

	1 03 02240010000 110
	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, зачисляемые в консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации
	6,3

	1 03 02250010000 110
	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, производимый на территории Российской Федерации, зачисляемые в консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации
	452,2

	1 03 02260010000 110
	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, производимый на территории Российской Федерации, зачисляемые в консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации
	7,1

	1 05 00000000000 110
	НАЛОГ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	0,1

	1 06 00000000000 000
	Налоги на имущество
	19,0

	1 06 01000000000 110
	Налог на имущество физических лиц
	11,0

	1 06 01030100000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	11,0

	1 06 06000000000 110
	Земельный налог
	8,0

	1 06 06033100000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	1,3

	1 06 06043100000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	6,7

	1 08 04020011000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий
	0,6

	1 11 00000000000 000
	Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности
	0

	1 11 05000000000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных
	0

	1 11 05013100000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	0

	1 14 00000000000 430
	Доходы от продажи материальных и нематериальных активов
	0,9

	1 16 00000000000 000
	Штрафы, санкции, возмещение ущерба
	25,0

	1 16 33000000000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг
	25,0

	1 16 90050100000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты поселений
	0

	1 11 09040000000 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося  в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	0

	1 11 09045100000 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	0


	
	Приложение 4

к решению о бюджете на 2015  год,

утвержденному решением Совета

Берегаевского сельского поселения

от «27» декабря 2014 г №22

	Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов бюджета Берегаевского сельского поселения на 2015 год

	Наименование показателей 
	Код бюджетной классификации
	ВСЕГО

	
	Вед

(код ведомства)
	РзПр (раздел, подраздел)
	ЦСР (целевые статьи расходов)
	ВР

 (вид расходов)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Берегаевское сельское поселение
	901
	 
	 
	 
	7986,9

	Общегосударственные вопросы
	901
	0100
	 
	 
	3470,3

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	901
	0104
	 
	 
	3401,7

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления
	901
	0104
	0020000
	 
	3401,7

	Центральный аппарат
	901
	0104
	0020400
	
	2533,6

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	901
	0104
	0020421
	100 
	2024,7

	Расходы на выплату персоналу государственных (муниципальных) органов
	901
	0104
	0020421
	120
	2024,7

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0104
	0020421
	200
	496,9

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0104
	0020421
	240
	143,9

	Иные бюджетные ассигнования
	901
	0104
	0020421
	800
	12,0

	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей 
	901
	0101
	0020421
	850
	12,0

	Выполнение функций органов местного самоуправления
	901
	0104
	0020800
	 
	868,1



	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	901
	0104
	0020800
	100
	868,1

	Расходы на выплату персоналу государственных (муниципальных) органов
	901
	0104
	0020800
	120
	868,1

	Резервные фонды
	901
	0111
	 
	 
	10,8

	Резервные фонды
	901
	0111
	0700000
	 
	10,8

	Резервные фонды местных администраций
	901
	0111
	0700500
	 
	10,8

	Иные бюджетные ассигнования
	901
	0111
	0700500
	800
	10,8

	Резервные средства
	901
	0111
	0700500
	870
	10,8

	Другие общегосударственные вопросы
	901
	0113
	 
	 
	57,8

	Реализация государственных функций, связанных с общественным управлением
	901
	0113
	0920000
	
	50,8

	Выполнение других обязательств государства
	901
	0113
	0920300
	
	50,8

	Расходные обязательства не отнесенные к другим целевым статьям
	901
	0113
	0920311
	
	41,7

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0113
	0920311
	200
	15,9

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0113
	0920311
	240
	15,9



	Иные бюджетные ассигнования
	901
	0113
	0920311
	800
	25,8

	Уплата прочих налогов сборов и иных платежей
	901
	0113
	0920311
	850
	4,5

	Специальные расходы
	901
	0113
	0920311
	880
	21,3

	Расходы на опубликование нормативных правовых актов о деятельности органов местного самоуправления в средствах массовой информации
	901
	0113
	0920312
	
	9,1

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0113
	0920312
	200
	9,1

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0113
	0920312
	240
	9,1

	Муниципальная программа
	901
	0113
	7950000
	
	7,0

	Муниципальная программа "Профилактика правонарушений и наркомании в Тегульдетском районе на 2014-2016 годы"
	901
	0113
	7950010
	
	7,0

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0113
	7950010
	200
	7,0

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд услуг для муниципальных нужд
	901
	0113
	7950010
	240
	7,0

	Национальная оборона
	901
	0200
	 
	 
	84,9

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	901
	0203
	 
	 
	84,9

	Иные не программные мероприятия
	901
	0203
	2125118


	
	84,9

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	901
	0203
	2125118


	 
	84,9

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	901
	0203
	2125118


	100
	84,9

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	901
	0203
	2125118


	110
	84,9

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	901
	0203
	2125118


	240
	0

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	901
	0300
	
	
	10,0

	Обеспечение пожарной безопасности
	901
	0310
	
	
	10,0

	Мероприятия по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий
	901
	0310
	2180000
	
	10,0

	Предупреждение и ликвидация последствий ЧС местный бюджет
	901
	0310
	2180101
	
	10,0

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0310
	2180101
	200
	10,0

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд услуг для муниципальных нужд
	901
	0310
	2180101
	240
	10,0

	Национальная экономика
	901
	0400
	 
	 
	904,0

	Дорожное хозяйство
	901
	0409
	3150000
	 
	904,0

	Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	901
	0409
	3150212
	
	904,0

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0409
	3150212
	200
	904,0

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд услуг для муниципальных нужд
	901


	0409


	3150212


	   240
	904,0



	Жилищно-коммунальное хозяйство
	901
	0500
	
	
	848,7

	Коммунальное  хозяйство
	901
	0502
	 
	 
	265,1

	Поддержка коммунального хозяйства
	901
	0502
	3910000
	
	           265,1

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0502
	3910000
	200
	265,1

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд услуг для муниципальных нужд
	901
	0502
	3910500
	240
	265,1

	Благоустройство
	901
	0503
	
	
	583,6

	Благоустройство 
	901
	0503
	6000000
	
	583,6

	Уличное освещение
	901
	0503
	6000100
	
	193,7

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0503
	6000100
	200
	193,7

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд услуг для муниципальных нужд
	901
	0503
	6000100
	240
	19,37

	Организация и содержание мест захоронения 
	901
	0503
	6000400
	
	16,1

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0503
	6000400
	200
	16,1

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд услуг для муниципальных нужд
	901
	0503
	6000400
	240
	16,1

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	  901
	0503
	6000500
	
	123,8

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0503
	6000500
	200
	123,8

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд услуг для муниципальных нужд
	901
	0503
	6000500
	240
	123,8

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	901
	0503
	9900200
	
	250,0

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0503
	9900200
	200
	250,0

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд услуг для муниципальных нужд
	901
	0503
	9900200
	240
	250,0

	Культура, кинематография
	901
	0800
	
	
	1924,0

	Культура
	901
	0801
	
	
	1924,0

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	901
	0801
	5201500
	
	1924,0

	Межбюджетные трансферты
	901
	0801
	5201521
	500
	1054,0

	Иные межбюджетные трансферты
	901
	0801
	5201521
	540
	1064,0

	Средства, передаваемые для компенсации дополнительных расходов, возникших в результате решений принятых органами власти другого уровня (библиотеки)
	901
	0801
	5201522
	
	870,0

	Межбюджетные трансферты
	901
	0801
	5201522
	500
	870,0

	Иные межбюджетные трансферты
	901
	0801
	5201522
	540
	870,0

	Охрана семьи и детства
	901
	1004
	
	
	745,0

	Основные мероприятия «Предоставление жилых помещений детям сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений» за счет средств областного бюджета
	901
	1004
	1228000
	
	490,0

	Осуществление отдельных государственных полномочий по предоставлению жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа по договорам найма специализированных жилых помещений
	901
	1004
	1228012
	
	490,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	901
	1004
	1228012
	300
	490,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	901
	1004
	1228012
	320
	490,0

	Исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства областного бюджета
	901
	1004
	9900300
	
	255,0

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд услуг для муниципальных нужд
	901
	1004
	9900300
	240
	255,0


2. Настоящее решение вступает в законную силу после его официального опубликования.

3. Настоящее решение опубликовать в Информационном бюллетене органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru. 

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную бюджетно-финансовую комиссию Совета.

Глава поселения,                                                                                                             

Председатель Совета Берегаевского сельского поселения                                                                         А.Н. Санько

РЕШЕНИЕ СОВЕТА
13.11.2015                                                                                                                                                                    № 22а
Об отмене решения Совета Берегаевского сельского поселения от

 23.04.2015 №8 «Об утверждении ставок арендной платы за использование

 земельных участков, государственная собственность на которые не

 разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности муниципального образования Берегаевское сельское 

поселение на 2015 год»

Рассмотрев требования и обоснования, изложенные в заключении Комитета по государственно-правовым вопросам Администрации Томской области от 27.08.2015 №26-1416 на решение Совета Берегаевского сельского поселения от 23.04.2015 №8 «Об утверждении ставок арендной платы за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Берегаевское сельское поселение на 2015 год», в связи с тем, что органы местного самоуправления поселений не наделены полномочиями по определению ставок арендной платы в отношении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,
Совет Берегаевского сельского поселения решил:

1.Отменить решение Совета Берегаевского сельского поселения от 23.04.2015 №8 «Об утверждении ставок арендной платы за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Берегаевское сельское поселение на 2015 год».

2. Настоящее решение вступает в законную силу после его официального опубликования.

3. Настоящее решение опубликовать в Информационном бюллетене органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru. 

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на бюджетно-финансовую комиссию Совета Берегаевского сельского поселения. 

Глава поселения,                                                                                                             

Председатель Совета Берегаевского сельского поселения                                                                               А.Н. Санько

РЕШЕНИЕ СОВЕТА

25.11.2015                                                                                                                                № 23

Об утверждении бюджета Берегаевского сельского поселения 

на 2016 год в первом чтении

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131 – ФЗ « Об общих принципах органов местного самоуправления в Российской Федерации, руководствуясь статьей 24  Положения о бюджетном процессе муниципального образования Берегаевское сельское поселение, утвержденного решением Совета от 23.04.2015 № 5, руководствуясь Уставом муниципального образования Берегаевское сельское поселение

Совет Берегаевского сельского поселения решил:

1.Утвердить основные характеристики бюджета поселения на 2016 год:

- общий объем  доходов бюджета поселения в сумме 6368,0 тыс. руб.; 
- общий объем расходов бюджета поселения в сумме 6368,0 тыс. руб.; 

- дефицит бюджета поселения в сумме 0 тыс. рублей. 
2. Установить, что доходы бюджета поселения на 2016 год формируются за счет уплаты федеральных, региональных и местных налогов и сборов:
-налога на доходы физических лиц по установленному нормативу отчислений  в местный бюджет - 10 процентов;
- единого сельскохозяйственного налога – 30 процентов;
- земельного налога - 100 процентов;
- налог на имущество физических лиц - 100 процентов;
 - акцизов на автомобильный и прямогонный бензин, дизельное топливо, моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей 0,03325; 
- прочих налогов, сборов, пошлин и других платежей, подлежащих зачислению   в местный бюджет в соответствии с законодательством Российской Федерации – 100 процентов;
- государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии   с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий - 100 процентов; 
- государственная пошлина за выдачу органом местного самоуправления поселения специального разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов – 100 процентов;
Неналоговые доходы бюджета поселения на 2016 год формируются за счет:
- Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления поселений и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений) – 100 процентов;  
-Прочие поступления от использования имущества находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных   и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) – наем жилья - 100 процентов
- Доходы от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящихся в ведении органов управления поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)- 100 процентов;

- Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) - 100 процентов;

- доходы от возмещения ущерба при возникновении страховых случаев, когда выгодоприобретателями по договорам страхования выступают получатели средств бюджетов поселений – 100 процентов; 

- невыясненных поступлений, зачисляемых в бюджет поселения – 100 процентов;

- денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд поселений - 100 процентов.

 - прочих неналоговых доходов, зачисляемых в бюджет поселения – 100 процентов.

3. Установить, что остатки средств бюджета поселения на начало текущего финансового года, за исключением остатков неиспользованных межбюджетных трансфертов, полученных бюджетом сельского поселения в форме субвенций, субсидий  и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, остатка неиспользованного муниципального дорожного фонда, в объеме до 100 процентов могут направляться  на покрытие временных кассовых разрывов, возникающих при исполнении бюджета поселения.

4. Установить, что в соответствии с пунктом 3 статьи 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации, основанием для внесения в 2016 году изменений в показатели сводной бюджетной росписи бюджета Берегаевского сельского поселения является:

- перераспределение бюджетных ассигнований между подгруппами и элементами вида расходов классификации расходов бюджетов, в пределах общего объема бюджетных ассигнований, предусмотренных главному распорядителю средств бюджета по соответствующей целевой статье и группе вида расходов классификации расходов бюджетов.

5. Утвердить перечень главных администраторов доходов бюджета сельского поселения и закрепляемые за ними виды (подвиды) доходов бюджета Берегаевского сельского поселения на 2016 год согласно приложению 1.
6. Утвердить объем поступления налоговых и неналоговых доходов бюджета Берегаевского сельского поселения в 2016 году согласно приложению 2.
7. Утвердить объем межбюджетных трансфертов, дотаций и субвенций, получаемых бюджетом сельского поселения из бюджета района в 2016 году согласно приложению 3.
8. Утвердить расходы бюджета сельского поселения, установленные пунктом  1 настоящего решения по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджета в ведомственной структуре расходов бюджета сельского поселения на 2016 год, согласно приложению 4.
9. Утвердить перечень администраторов доходов бюджета Берегаевского сельского поселения согласно приложению 5.
10. Утвердить программу муниципальных внутренних заимствований Берегаевского сельского поселения на 2016 год согласно приложению 6.

11. Утвердить источники финансирования дефицита бюджета сельского поселения на 2016 год согласно приложению 7.

12. Утвердить перечень главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Берегаевского сельского поселения на 2016 год согласно приложению 8.

13. Утвердить, что в бюджете сельского поселения на 2016 год обязательства по  муниципальным гарантиям не предусмотрены.

14. Утвердить, что в бюджете Берегаевского сельского поселения на 2016 год предоставление бюджетных ассигнований на исполнение публичных нормативных обязательств не предусмотрено.

 15. Утвердить объем бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда Берегаевского сельского поселения на 2016 год в сумме 745,8 тыс.руб.

16. Установить предельный объем муниципального долга сельского поселения на  2016 год в сумме 0,0 тыс. руб.

17. Установить верхний предел муниципального внутреннего долга сельского поселения на 1 января 2016 года в сумме 0,0 тыс. руб. 

18. Установить, что предоставление бюджетных кредитов из бюджета Берегаевского сельского поселения на 2016 год не предусмотрено.

19. Установить, что при заключении гражданско-правового договора (муниципального контракта), предметом которого являются поставка товара, выполнение работы, оказание услуги (в том числе приобретение недвижимого имущества или аренда имущества), от имени Берегаевского сельского поселения, а также муниципальным бюджетным учреждением либо иным юридическим лицом в соответствии с частями 1, 4 и 5 статьи 15 Федерального закона от 05.04.2013  No44 - ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» могут предусматриваться авансовые платежи: 
- в размере до 100 процентов суммы договора (контракта), но не более лимитов бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета поселения в соответствующем финансовом году, 

- по договорам (контрактам) об оказании услуг связи, об оказании услуг (выполнении работ) в сфере экологического образования детей, об обеспечении участия спортсменов и тренеров сборных команд в выездных спортивных мероприятиях, о подписке на печатные издания и об их приобретении, обучении на курсах повышения квалификации, обеспечении участия в семинарах, конференциях, форумах, приобретении авиа-и железнодорожных билетов, билетов для проезда городским и пригородным транспортом и путевок на санаторно-курортное лечение, по договорам обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств, а также по договорам (контрактам), связанным с обслуживанием и управлением муниципальным долгом Берегаевского сельского поселения;

- в размере до 30 процентов суммы договора (контракта), но не более 30 процентов лимитов бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств районного бюджета в соответствующем финансовом году, 

- по остальным договорам (контрактам), если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации и Томской области.

20. Установить, что в 2016 году, в случае неисполнения доходной части бюджета,      в первоочередном порядке из бюджета Берегаевского сельского поселения финансируются следующие расходы:

- оплата труда и начисления на нее;

-оплата коммунальных услуг, услуг связи, транспортных услуг;

- предоставление мер социальной поддержки отдельным категориям граждан;

- продуктов питания, котельно-печного топлива, горюче-смазочных материалов;

- уплата налогов и сборов и иных обязательных платежей;

- расходы из резервных фондов Администрации Берегаевского сельского поселения;

- расходы на исполнение судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета поселения;

- расходы на обслуживание муниципального долга;

- иные неотложные расходы.

21. Нормативные правовые акты Берегаевского сельского поселения подлежат приведению в соответствие с настоящим решением в двухмесячный срок со дня вступления его в силу.


22. Настоящее решение вступает в силу с 01 января 2016 года.
23. Настоящее решение опубликовать в Информационном бюллетене Совета и Администрации Берегаевского сельского поселения и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru. 

24. Контроль за исполнением возлагается на председателя постоянной бюджетно-финансовой комиссии (Кочумеева И.Н.)

Глава поселения,

Председатель Совета Берегаевского  сельского поселения                                                                            А.Н. Санько

	                                                                                                                Приложение 1

	к решению о бюджете на 2016  год,

	утвержденному решением Совета

Берегаевского сельского поселения

«25» ноября 2015г


           Перечень главных администраторов доходов бюджета Берегаевского сельского поселения и закрепляемые за ними виды (подвиды) доходов бюджета Берегаевского сельского поселения на 2016 год
	Код бюджетной классификации РФ
	Наименование администраторов и закреплённых за ними видов доходов

	
	
	Администрация Берегаевского сельского поселения

	901
	1 08 04020 01 1000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий

	901
	1 11 05013 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков

	901
	1 11 05025 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	901
	1 11 05035 10 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления поселений и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	901
	1 11 09045 10 0000 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)

	901
	113 02995 10 0000 130
	Прочие доходы компенсации затрат бюджетов поселений

	901
	1 14 02052 10 0000 410
	Доходы от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящихся в ведении органов управления поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений), в части реализации основных средств по указанному имуществу 

	901
	1 14 02052 10 0000 440
	Доходы от реализации имущества, находящегося в оперативном управлении учреждений, находящихся в ведении органов управления поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу 

	901
	1 14 02053 10 0000 410
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и  автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу 

	901
	1 14 02053 10 0000 440
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу 

	901
	1 14 06013 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений

	901
	1 14 06025 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в собственности поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и  автономных учреждений) 

	901
	1 16 90050 10 0000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты поселений


	901
	1 17 01050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты поселений

	901
	117 05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов поселений

	901
	2 00 00000 00 0000 000*
	Безвозмездные поступления

	
	
	Финансовый отдел Администрации Тегульдетского  района

	900
	1 17 01050 10 0000 180
	Невыясненные поступления зачисленные в бюджеты поселений;

	900
	2 07 05030 10 0000 180
	Прочие безвозмездные поступления в  бюджеты поселений;

	900
	2 08 05000 10 0000 180
	Перечисления  из бюджетов поселений (бюджеты поселений) для осуществления возврата (зачёта) излишне уплаченных или излишне взысканных сумм налогов, сборов и иных платежей, а также суммы процентов  за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы.


- в части доходов бюджетов поселений

                                                                                                                                     Приложение 2

	к решению о бюджете на 2016  год, 

	утвержденному решением Совета

Берегаевского сельского поселения

«25» ноября  2015г 


Объём поступления налоговых и неналоговых доходов бюджета Берегаевского сельского поселения в 2015 году
	
	
	

	Коды бюджетной классификации РФ 
	Наименование показателей
	Сумма (тыс. руб.)

	
	
	

	100 00000000000 000 
	Налоговые и неналоговые доходы
	1106,9

	101 00000000000 000
	Налоги на прибыль доходы
	329,0

	101 02010010000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 2271 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	329,0

	103 0200001 0000 110
	Налоги на товары (работы услуги), реализуемые на территории Российской Федерации
	745,8

	1 03 02230010000 110
	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, зачисляемые в консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации
	268,5

	1 03 02240010000 110
	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, зачисляемые в консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации
	7,5

	1 03 02250010000 110
	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, производимый на территории Российской Федерации, зачисляемые в консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации
	469,8

	1 03 02260010000 110
	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, производимый на территории Российской Федерации, зачисляемые в консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации
	0

	1 05 00000000000 110
	НАЛОГ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	0,1

	1 06 00000000000 000
	Налоги на имущество
	27,5

	1 06 01000000000 110
	Налог на имущество физических лиц
	12,0

	1 06 01030100000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	12,0

	1 06 06000000000 110
	Земельный налог
	15,5

	1 06 06033100000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	2,0

	1 06 06043100000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	13,5

	1 08 04020011000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий
	0,6

	1 14 00000000000 430
	Доходы от продажи материальных и нематериальных активов
	0,9

	1 16 90050100000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты поселений
	3,0

	1 11 09040000000 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося  в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	0

	1 11 09045100000 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	0


	
	Приложение 3
к решению о бюджете на 2016  год,

утвержденному решением Совета

Берегаевского сельского поселения

«25» ноября 2015 г

	Объем межбюджетных трансфертов предоставляемых бюджету Берегаевского сельского поселения из бюджета Тегульдетского района в 2016 году



	Коды бюджетной классификации РФ 
	Наименование показателей
	Сумма (тыс. руб.)

	
	
	

	1
	2
	3

	200 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	5261,1

	202 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, кроме бюджетов государственных внебюджетных фондов
	5261,1

	202 01000 00 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	3627,1


	202 01001 10 0000 151
	Дотации поселениям на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности
	3627,1

	202 03000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	после принятия областного бюджета

	202 03015 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений  на осуществление первичного воинского учета на территориях,  где отсутствует военный комиссариат
	

	202 04000 00 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты
	1634,0

	202 04012 10 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений для компенсации дополнительных расходов, возникших в результате решений, принятых органами власти другого уровня
	7,0

	202 04012 10 0000 151
	Межбюджетные трансферты на реализацию районной целевой программой «Профилактика правонарушений и наркомании в Тегульдетском районе»
	7,0

	202 04999 10 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений
	1627,0

	2 02 04999 10 0000 151
	Межбюджетные трансферты на сбалансированность бюджетов поселений
	1372,0

	2 02 04999 10 0000 151
	Межбюджетные трансферты на обеспечение жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа, в рамках государственной программы "Детство под защитой на 2014-2019 годы"
	255,0

	
	Прочие межбюджетные трансферты бюджетам поселений на финансовое обеспечение дорожной деятельности
	


	
	Приложение 4
к решению о бюджете на 2016  год,

утвержденному решением Совета

Берегаевского сельского поселения

«25» ноября 2015 г

	Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов бюджета Берегаевского сельского поселения на 2016 год




	Наименование показателей 
	Код бюджетной классификации
	ВСЕГО

	
	Вед
(код ведомства)
	РзПр (раздел, подраздел)
	ЦСР (целевые статьи расходов)
	ВР
 (вид расходов)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Берегаевское сельское поселение
	901
	 
	 
	 
	6368,0

	Общегосударственные вопросы
	901
	0100
	 
	 
	3557,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	901
	0104
	 
	 
	3281,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления
	901
	0104
	0020000000
	 
	3281,0

	Центральный аппарат
	901
	0104
	0020000400
	
	2412,9

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	901
	0104
	0020000421
	100 
	2016,5

	Расходы на выплату персоналу государственных (муниципальных) органов
	901
	0104
	0020000421
	120
	2016,5

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0104
	0020000421
	200
	386,4

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0104
	0020000421
	240
	386,4

	Иные бюджетные ассигнования
	901
	0104
	00200000421
	800
	10,0

	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей 
	901
	0101
	0020000421
	850
	10,0

	Выполнение функций органов местного самоуправления
	901
	0104
	0020000800
	 
	868,1


	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	901
	0104
	0020000800
	100
	868,1

	Расходы на выплату персоналу государственных (муниципальных) органов
	901
	0104
	0020000800
	120
	868,1

	Внешний финансовый контроль
	901
	0106
	
	
	1,2

	Иные межбюджетные трансферты
	901
	0106
	5200000000
	
	1,2

	Средства, передаваемые для компенсации дополнительных расходов, возникших в результате решений, принятых органами власти другого уровня переданные полномочия по внешнему финансовому контролю
	901
	0106
	5200001522
	
	1,2

	Обеспечение проведения выборов и референдумов
	901
	
	
	
	200,0

	Проведение выборов и референдумов
	901
	0107
	
	
	200,0

	Выборы главы муниципального образования
	901
	0107
	0200000003
	
	200,0

	Иные бюджетные ассигнования
	901
	0107
	0200000003
	800
	200,0

	Специальные расходы
	901
	0107
	0200000003
	880
	200,0

	Резервные фонды
	901
	0111
	 
	 
	25,8

	Резервные фонды
	901
	0111
	0700000000
	 
	25,8

	Резервные фонды местных администраций
	901
	0111
	0700000500
	 
	25,8

	Иные бюджетные ассигнования
	901
	0111
	0700000500
	800
	25,8

	Резервные средства
	901
	0111
	0700000500
	870
	25,8

	Другие общегосударственные вопросы
	901
	0113
	 
	 
	49,0

	Реализация государственных функций, связанных с общественным управлением
	901
	0113
	0920000000
	
	42,0

	Выполнение других обязательств государства
	901
	0113
	0920000300
	
	42,0

	Расходные обязательства не отнесенные к другим целевым статьям
	901
	0113
	0920000311
	
	32,0

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0113
	0920000311
	200
	20,0

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0113
	0920000311
	240
	20,0


	Иные бюджетные ассигнования
	901
	0113
	0920000311
	800
	12,0

	Уплата прочих налогов сборов и иных платежей
	901
	0113
	0920000311
	850
	5,0

	Специальные расходы
	901
	0113
	0920000312
	880
	7,0

	Расходы на опубликование нормативных правовых актов о деятельности органов местного самоуправления в средствах массовой информации
	901
	0113
	0920000312
	
	10,0

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0113
	0920000312
	200
	10,0

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0113
	0920000312
	240
	10,0

	Муниципальная программа
	901
	0113
	7950000000
	
	7,0

	Муниципальная программа "Профилактика правонарушений и наркомании в Тегульдетском районе на 2014-2016 годы"
	901
	0113
	7950000010
	
	7,0

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0113
	7950000010
	200
	7,0

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд услуг для муниципальных нужд
	901
	0113
	7950000010
	240
	7,0

	Национальная оборона
	901
	0200
	 
	 
	

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	901
	0203
	 
	 
	

	Иные не программные мероприятия
	901
	0203
	9990000000
	
	

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	901
	0203
	9990005118
	 
	

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	901
	0203
	9990005118
	100
	

	Расходы на выплату персоналу казенных учреждений
	901
	0203
	9990005118
	110
	

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	901
	0203
	9990005118
	240
	0

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	901
	0300
	
	
	45,0

	Обеспечение пожарной безопасности
	901
	0310
	
	
	45,0

	Мероприятия по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий
	901
	0310
	2180000000
	
	45,0

	Предупреждение и ликвидация последствий ЧС местный бюджет
	901
	0310
	2180000101
	
	45,0

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0310
	2180000101
	200
	45,0

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд услуг для муниципальных нужд
	901
	0310
	2180000101
	240
	45,0

	Национальная экономика
	901
	0400
	 
	 
	745,8

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	901
	0409
	 
	 
	745,8

	Дорожное хозяйство
	901
	0409
	3150000000
	 
	745,8

	Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	901
	0409
	3150000212
	
	745,8

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0409
	3150000212
	200
	745,8

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд услуг для муниципальных нужд
	901

	0409

	3150000212

	   240
	745,8


	Жилищно-коммунальное хозяйство
	901
	0500
	
	
	593,2

	Коммунальное  хозяйство
	901
	0502
	 
	 
	190,0

	Поддержка коммунального хозяйства
	901
	0502
	3910000000
	
	              190,0

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0502
	3910000000
	200
	190,0

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд услуг для муниципальных нужд
	901
	0502
	3910000500
	240
	190,0

	Благоустройство
	901
	0503
	
	
	403,2

	Благоустройство 
	901
	0503
	6000000000
	
	403,2


	Уличное освещение
	901
	0503
	6000000100
	
	290,0

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0503
	6000000100
	200
	290,0

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд услуг для муниципальных нужд
	901
	0503
	6000000100
	240
	290,0

	Организация и содержание мест захоронения 
	901
	0503
	6000000400
	
	30,0

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0503
	6000400
	200
	30,0

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд услуг для муниципальных нужд
	901
	0503
	6000000400
	240
	30,0

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	  901
	0503
	6000000500
	
	83,2

	Закупка товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд
	901
	0503
	6000000500
	200
	83,2

	Иные закупки товаров, работ, услуг для государственных (муниципальных) нужд услуг для муниципальных нужд
	901
	0503
	6000000500
	240
	83,2

	Культура, кинематография
	901
	0800
	
	
	1172,0

	Культура
	901
	0801
	
	
	1172,0

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	901
	0801
	5200001500
	
	1172,0

	Межбюджетные трансферты
	901
	0801
	5200001521
	500
	1172,0

	Иные межбюджетные трансферты
	901
	0801
	5200001521
	540
	1172,0

	Охрана семьи и детства
	901
	1004
	
	
	255,0

	Государственные программы
	901
	1004
	5050000000
	
	255,0

	Государственная программа "Детство под защитой на 2014-2019 годы"
	901
	1004
	5050003601
	
	255,0

	Осуществление государственных полномочий по обеспечению жилыми помещениями детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа
	901
	1004
	5050003601
	
	255,0

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	901
	1004
	5050003601
	300
	255,0

	Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат
	901
	1004
	5050003601
	320
	255,0


                                                                                                                                      Приложение 5
                                                            к решению о бюджете на 2016  год,

утвержденному решением Совета

Берегаевского сельского поселения

«25» ноября 2015г
Перечень администраторов доходов бюджета Берегаевского сельского поселения
	        Код администратора     
                доходов
	Наименование главного администратора   
          доходов бюджета поселения

	900
	Финансовый отдел Администрации Тегульдетского района

	901
	Администрация Берегаевского сельского поселения


                                                                                                                               Приложение 6

                                                            к решению о бюджете на 2016  год,

утвержденному решением Совета

Берегаевского сельского поселения

«25» ноября 2015г                                                                                                                                    
Программа муниципальных внутренних заимствований

Берегаевского сельского поселения на 2016 год

Настоящая Программа муниципальных внутренних заимствований на 2016 год  составлена в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и устанавливает перечень всех внутренних заимствований муниципального образования «Берегаевское сельское поселение»:

	Перечень внутренних заимствований
	Сумма

 (тыс. руб.)

	Бюджетные кредиты, привлеченные в местный бюджет от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации:
	0

	объем привлечения
	0,0

	объем средств, направляемых на погашение основной суммы долга
	0,0

	Кредиты, полученные муниципальным образованием от кредитных организаций:
	0

	объем привлечения
	0,0

	объем средств, направляемых на погашение основной суммы долга 
	0,0


                                                                                                                                 Приложение 7

                                                            к решению о бюджете на 2016  год,

утвержденному решением Совета

Берегаевского сельского поселения

«25» ноября 2015г
Источники финансирования дефицита бюджета

Берегаевского сельского поселения  на 2016 год

                                                                                                                             Тыс.руб.
	Наименование статей, подстатей
	Сумма

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	0

	Итого источников внутреннего финансирования дефицита бюджета
	0


 Приложение 8

к решению о бюджете на 2016 год,

утвержденному решением Совета

Берегаевского сельского поселения

                                                                                                                                                     «25» ноября 2015г
Перечень главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Берегаевского сельского поселения 2016 года

	Код бюджетной классификации РФ
	Наименование администраторов и закреплённых за ними видов источников

	
	
	Берегаевское сельское поселение

	901
	010 50201 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов  поселений

	901
	010 50201 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов  поселений


Глава поселения,

Председатель Совета Берегаевского сельского поселения                                                                                     А.Н. Санько

2  РАЗДЕЛ – ПОСТАНОВЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
02.11.2015                                                                                                                                                                                № 55

Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных

 участков, находящихся в муниципальной собственности, или земель,

 государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов»

На основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, пункта 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьи 3.3 Земельного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом Берегаевского сельского поселения,

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов» согласно приложению к настоящему постановлению.

   
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru.
  
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты подписания и его действие распространяется на правоотношения, возникшие с 1 марта 2015 года.

   
4. Контроль исполнения настоящего постановления  оставляю за собой.

Глава поселения                                                                                                                                                          А.Н. Санько
ПРИЛОЖЕНИЕ  

 к постановлению Администрации 

Берегаевского сельского поселения

от 02.11.2015 № 55 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов»

I. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению Администрацией Берегаевского сельского поселения муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов» (далее – административный регламент) определяет сроки  и последовательность административных процедур (действий) Администрацией Берегаевского сельского поселения (далее – Администрация поселения), а также порядок взаимодействия Администрации поселения, ее муниципальных служащих  с заявителями, иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги. Настоящий административный регламент не распространяется на случаи предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земель, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.
2.
Административный регламент разработан Администрацией поселения на основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27 июля .2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, пункта 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  статьи 3.3 Земельного кодекса Российской Федерации.

3.
Заявителями являются физические лица и юридические лица, либо их уполномоченные представители.

4.
Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

4.1.
Место нахождения Администрации поселения: 636911, Томская область, Тегульдетский район, п. Берегаево, пл. Пушкина, 2.

График работы Администрации поселения: понедельник-пятница с 9.00 час. до 17.00 час., обеденный перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.


Справочный телефон Администрации поселения: (838246) 33189 (факс).


Адрес электронной почты Администрации поселения: beregsp@tomsk.gov.ru.

4.2.
Информация о месте нахождения, графике работы и справочных телефонах Администрации поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о  порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается на:

- на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения (http://beregaevo.tomsk.ru) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт);

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Портал); 

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) (при наличии).

- в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Томской области» (далее портал государственных и муниципальных услуг Томской области),  а также предоставляется по телефону и электронной почте.

4.3.
Указанная информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги используются следующие формы консультирования:

-  индивидуальное консультирование лично;

-  индивидуальное консультирование по почте;

-  индивидуальное консультирование по телефону.


При индивидуальном консультировании лично время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут, время устного  консультирования не может превышать 10 минут, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде.


При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации. Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.


При  индивидуальном консультировании  по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, время  разговора не должно превышать 10 минут.

4.4.
На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

- извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области,   устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями;

- образец заполнения заявления и бланки заявлений;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультации специалистов;

- порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц и специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

4.5.
На официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются следующие информационные материалы:

-  полное наименование и полный почтовый адрес Администрации поселения;

-  справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты Администрации поселения;

-  текст административного регламента с приложениями;

- информационные материалы, содержащиеся на стендах в месте предоставления муниципальной услуги.

4.6.
На Портале размещается информация:

-  полное наименование, полный почтовый адрес и график работы Администрации поселения;

-  справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения   и ответственного за предоставление муниципальной услуги;

-  порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

5.
Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земель, государственная собственность на которые не разграничена без проведения торгов». 

6.
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Берегаевского сельского поселения.   


7.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- возврат заявления заявителю;

-  проект договора купли-продажи, проект договора аренды земельного участка, проект договора безвозмездного пользования земельным участком; 

-  постановление Администрации поселения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование,

-  отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

8.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных  дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка. 


Документы выдаются лично заявителю или уполномоченному представителю заявителя.    В случае, если при обращении за муниципальной услугой заявитель указал адрес для направления документов, документы передаются Администрацией поселения для отправки почтой.

9.
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, первоначальный текст опубликован: "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001;

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», первоначальный текст опубликован: "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001;

- Приказ Минэкономразвития от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (далее – Перечень), первоначальный текст опубликован: Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015.

10.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

10.1. Заявителем представляются в Администрацию поселения следующие документы, являющиеся основанием для начала предоставления муниципальной услуги:

- Заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме, указанной в приложении № 2  к административному регламенту);

-  копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные Перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти:

1) в соответствии с подпунктом 1 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации – договор о комплексном освоении территории;

2) в соответствии с подпунктом 2 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации - документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

3) в соответствии с подпунктом 3 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации, решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю;

4) в соответствии с подпунктом 4 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации - решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося   к имуществу общего пользования;

5) в соответствии с подпунктом 5 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации - решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования; документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано   в ЕГРП;

6) в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации - документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП; документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

7) в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

8) в соответствии с подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002 г. N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

9) в соответствии с подпунктом 1 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации - договор о развитии застроенной территории;

10) в соответствии с подпунктом 2 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации - документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП; документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке,                               с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

11) в соответствии с подпунктом 3 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации - решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка либо документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

12) в соответствии с подпунктом 5 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации – приказ  о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт);

13) в соответствии с подпунктом 6 статьи 39.5 Земельного кодекса - документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации;

14) в соответствии с подпунктом 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством Российской Федерации либо документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом субъекта Российской Федерации;

15) в соответствии с подпунктом 8 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом субъекта Российской Федерации;

16) в соответствии с подпунктом 4 пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - справка уполномоченного органа об отнесении объекта к объектам регионального или местного значения;

17) в соответствии с подпунктом 5 пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 1 марта 2015 года, договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним", либо договор о комплексном освоении территории;

18) в соответствии с подпунктом 6 пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - договор о комплексном освоении территории; документ, подтверждающий членство заявителя  в некоммерческой организации; решение общего собрания членов некоммерческой организации  о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю либо договор о комплексном освоении территории и решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка;

19) в соответствии с подпунктом 7 пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением случаев, если такое право зарегистрировано в ЕГРП; документ, подтверждающий членство заявителя  в некоммерческой организации; решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю;

20) в соответствии с подпунктом 8 пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка;

21) в соответствии с подпунктом 9 пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП; документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке                                 с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

22) в соответствии с подпунктом 10 пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП; Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке,                                  с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

23) в соответствии с подпунктом 11 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

24) в соответствии с подпунктом 13 пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - договор о развитии застроенной территории;

25) в соответствии с подпунктом 13.1 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - Договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса либо договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса;

26) в соответствии с подпунктом 14  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации -  выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков4

27) в соответствии с подпунктом 15  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации -  решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом;

28) в соответствии с подпунктом 16  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации -  соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд;

29) в соответствии с подпунктом 17  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - свидетельство о внесении казачьего общества в государственный Реестр казачьих обществ                            в Российской Федерации;

30) в соответствии с подпунктом 18  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - документ, предусмотренный  перечнем, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов;

31) в соответствии с подпунктом 20 пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая границы горного отвода (за исключением сведений, содержащих государственную тайну);

32) в соответствии с подпунктом 21  пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны  либо соглашение об управлении особой экономической зоной;

33) в соответствии с подпунктом 22  пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны;

34) в соответствии с подпунктом 23  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - концессионное соглашение;

35) в соответствии с подпунктом 23.1 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования либо договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования;

36) в соответствии с подпунктом 24  пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - охотхозяйственное соглашение;

37) в соответствии с подпунктом 28  пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект;

38) в соответствии с подпунктом 31  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002 года N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

39) в соответствии с подпунктом 32  пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

40) в соответствии с подпунктом 1  пункта 2  статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, предусмотренные Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;

41) в соответствии с подпунктом 2  пункта 2  статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, предусмотренные  Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;

42) в соответствии с подпунктом 3  пункта 2  статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, предусмотренные  Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;

43) в соответствии с подпунктом 1  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, предусмотренные Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;

44) в соответствии с подпунктом 2  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт);

45) в соответствии с подпунктом 3  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;

46) в соответствии с подпунктом 4  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП; документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

47) в соответствии с подпунктом 5  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета;

48) в соответствии с подпунктом 6  пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в случае, если фермерское хозяйство создано несколькими гражданами;

49) в соответствии с подпунктом 7  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт);

50) в соответствии с подпунктом 8  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - договор найма служебного жилого помещения;

51) в соответствии с подпунктом 12 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации, на основании которого установлены случаи и срок предоставления земельных участков некоммерческим организациям, созданным гражданам в целях жилищного строительства;

52) в соответствии с подпунктом 14 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации -  государственный контракт;

53) в соответствии с подпунктом 15 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации;

54) в соответствии с подпунктом 16  пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд;

-  подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;

- в соответствии с подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.3 или подпунктом 31 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса - документы, подтверждающие надлежащее использование такого земельного участка и предусмотренные перечнем, установленным в соответствии с Федеральным законом "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения".



Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных  и муниципальных услуг Томской области, на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения, может быть отправлена по просьбе заявителя на адрес его электронной почты.



В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Администрации поселения.

10.2.
Документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций (не обязательные к представлению заявителем), установлены Перечнем.

10.3.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены в Администрацию поселения:

- в письменном виде по почте;

- электронной почтой (при наличии электронной подписи);

- лично либо через своих представителей.

- посредством обращения в МФЦ (при наличии).

11.
Администрация поселения не вправе требовать от заявителя:

11.1.
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

11.2.
представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию поселения по собственной инициативе.

12.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

13.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии  с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится  к имуществу общего пользования;

4)  на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка                                 в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном  в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано   и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта    2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии  с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением                               о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен   к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи    с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

14.
Плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена.

15.
Максимальные сроки ожидания в очереди:

- при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги: 15 минут;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги: 15 минут.

16.
Срок и порядок регистрации заявления: 

- при подаче заявления путем  личного обращения  регистрация производится непосредственно при приеме документов.

- при поступлении заявления с использованием электронной или традиционной бумажной почты  регистрация производится в течение одного рабочего  дня с момента поступления заявления.

17.
 Прием документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги, выдача документов по окончании предоставления муниципальной услуги, консультирование заявителей осуществляется в Администрации поселения. На двери кабинета размещена информационная  табличка, содержащая информацию о графике работы, о специалистах, ведущих прием.


Место ожидания  предусмотрено в фойе Администрации поселения, оборудовано информационными стендами, содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, местами для заполнения документов. 

18.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

18.1.
Показателем доступности муниципальной услуги является возможность:

- получать услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления  муниципальной услуги;

-  получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления     муниципальной услуги;

-  получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

-  обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством   Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников Администрации поселения.

18.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

-  достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

18.3.
Показателями  качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления. Отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

18.4. При предоставлении муниципальной услуги заявитель осуществляет взаимодействие  с должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги:

- при личном обращении при подаче заявления (максимальная продолжительность – 10 минут);

- при получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов (максимальная продолжительность – 20 минут);

-  при направлении заявления почтовым отправлением или в электронной форме взаимодействия, как правило, не требуется.



Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Администрацию поселения, по справочному  телефону (838246) 33189, при обращении по электронной почте, при обращении в  письменной форме  почтовым отправлением   в адрес Администрации поселения.

2.1. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления  государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

19. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги  с использованием Единого портала государственных услуг функций), Портала государственных  и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением, а также посредством личного обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ (при наличии).

20. Заявление, направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

21. При предоставлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего доверенность.

22. При предоставлении услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, заявителю предоставляется возможность:

- ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

-  предоставление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;

- осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги. 



В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.



В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных  и муниципальных услуг Томской области отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет.



23. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии).

24. Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется  в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией поселения и МФЦ, заключенным в установленном порядке.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах (при наличии)

25.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти,  которые заявитель вправе представить;

- рассмотрение заявления;

- подготовка проекта договора купли-продажи, проекта договора аренды земельного 

  участка или проекта договора безвозмездного пользования земельным участком либо постановления Администрации поселения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование;

- выдача заявителю документов.

26.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1  к регламенту.

27.
Описание административных процедур.

27.1. Административная процедура «Прием и регистрация заявления».

1)
Основание для начала административной процедуры: поступление ответственному исполнителю Администрации поселения заявления и иных документов, указанных в пункте 10.1.  административного регламента;

2)
Ответственный исполнитель Администрации поселения осуществляет прием заявления,  ставит входящий номер и текущую дату на заявлении и возвращает заявителю копию заявления  с отметкой о регистрации  (при личном обращении). Максимальное время осуществления данного административного действия при личном обращении не  должно превышать 10 минут. При поступлении заявления почтой регистрация производится в течение 1 рабочего дня с даты поступления заявления.

 
Максимальная продолжительность административной процедуры: 1 рабочий день с даты поступления заявления.

3)
Результат административной процедуры: регистрация заявления.

27.2. Административная процедура «Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти».

1)
Основание для начала административной процедуры: отсутствие в Администрации поселения документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти.

2)
Ответственный исполнитель Администрации поселения осуществляет подготовку  и направление запроса в федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.



Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.



Максимальная продолжительность административной процедуры: 2 рабочих дня с даты поступления заявления.

3)
Результат административной процедуры: получение из федеральных органов исполнительной власти запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

27.3. Административная процедура «Рассмотрение заявления».

1)
Основание для начала  административной процедуры: регистрация заявления.

2)
Ответственный исполнитель Администрации поселения осуществляет рассмотрение заявления и приложенных к нему документов  на предмет комплектности, а также оснований для возврата заявления. Заявление возвращается заявителю, если оно не соответствует приложению № 2 к административному регламенту или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 10.1 административного регламента. В этом случае ответственный исполнитель Администрации поселения обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма о возврате заявления с указанием причины возврата заявления. К письму о возврате заявления  прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы.


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 8 рабочих дней  с даты получения ответа на запрос.


Если оснований для возврата заявления нет и получены ответы на запрос, ответственный исполнитель Администрации поселения осуществляет рассмотрение документов на  наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 13 административного регламента.



Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней  с даты получения ответа на запрос.



При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель Администрации поселения обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации поселения об отказе в предоставлении земельного участка с указанием всех оснований для отказа и направляет его Главе Берегаевского сельского поселения для подписания. 



Максимальный срок подготовки проекта постановления составляет 3 рабочих дня с даты получения ответа на запрос.

3)
Результат административной процедуры: возврат заявления, подготовка постановления Администрации поселения об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных административным регламентом.

27.4.  Административная процедура «Подготовка проекта договора купли-продажи, проекта договора аренды земельного участка или проекта договора безвозмездного пользования земельным участком либо постановления Администрации поселения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование».

1)
Основание для начала административной процедуры: наличие полного комплекта документов  для предоставления муниципальной услуги. 

2)
Ответственный исполнитель Администрации поселения готовит проект договора купли-продажи, проект договора аренды земельного участка или проект договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах либо проект постановления Администрации поселения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование и направляет его Главе Берегаевского сельского поселения для подписания. 



Максимальный срок подготовки проектов договоров или проектов постановлений составляет три рабочих дня.


3)
Результат административной процедуры: подписанный со стороны Администрации поселения договор купли-продажи, договор аренды земельного участка или договор безвозмездного пользования земельным участком либо постановление Администрации поселения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование.

27.6.
Административная процедура «Выдача заявителю документов».

1)
Основание для начала административной процедуры:

- если в заявлении указано, что заявитель получает документы при личном обращении, - личное обращение заявителя;

- если в заявлении указано, что документы должны быть направлены посредством почтовой связи, - подписание договора купли-продажи или договора аренды земельного участка или постановления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка.

2)
Ответственный исполнитель Администрации: поселения

- при личном обращении заявителя выдает постановление Администрации поселения об отказе   в  предоставлении земельного участка в 1 экземпляре, договор купли-продажи, договор аренды земельного участка или договор безвозмездного пользования земельным участком  в 3 экземплярах, либо постановление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или  в постоянное (бессрочное) пользование в двух экземплярах (далее - пакет документов).

- при направлении почтой, в течение 1 рабочего дня  передает постановление Администрации поселения для отсылки.

 Максимальное время осуществления данного административного действия при личном обращении не  должно превышать 10 минут.



Максимальная продолжительность административной процедуры: 3 рабочих дня.

3)
Результат административной процедуры: выдача или отправка пакета документов заявителю.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

28.
Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

28.1.
Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Главой Берегаевского сельского поселения еженедельно. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Администрации поселения положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятия решений ответственными лицами проводится путем оперативного выяснения хода выполнения административных процедур.

28.2.
Контроль за полнотой и качеством предоставления Администрацией поселения муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление  и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации поселения.



Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администрацией поселения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации поселения на текущий год.



Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Берегаевского сельского поселения, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.



Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.



28.3.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.



Персональная ответственность работников Администрации поселения за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

28.4.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

29.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации поселения и ее должностных лиц.

29.1.
Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги Администрацией поселения, ее должностными лицами, муниципальными служащими. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию поселения. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

29.2.
В жалобе указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица;

- наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица;

- номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

29.3.
Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Администрация поселения по запросу заявителя обязана предоставить необходимую информацию и документы в течение 3 рабочих дней.

29.4.
Жалобы рассматриваются Главой Берегаевского сельского поселения, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги. Срок рассмотрения жалобы -  в течение 15 рабочих дней со дня регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации поселения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений –  в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

29.5.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

-  о признании жалобы обоснованной полностью либо в части и определении мер, которые должны быть приняты в целях устранения допущенных нарушений, а также привлечения виновных специалистов и должностных лиц к ответственности;

-  об отказе в удовлетворении жалобы заявителя.

29.6.
Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение  дня, следующего за днем  принятия решения в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме (способом, указанным заявителем в жалобе: лично, по почте или электронной почтой).



Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

29.7.
Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, и направление письменных ответов заинтересованным лицам.


В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного нарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных нарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы  в прокуратуру Тегульдетского района.

30.
Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов  и должностных лиц органа, осуществляемые и принимаемые при предоставлении муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.



Обращение заявителя в порядке досудебного (внесудебного) обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям.

Предмет жалобы

31. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Администрации поселения, должностных лиц, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с: 

- нарушением срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушением срока предоставления муниципальной услуги;

- требованием у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказом в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказом в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

- затребованием с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

- отказом органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок   в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Приложение № 1

к административному регламенту

Блок-схема 

предоставления  муниципальной  услуги





Приложение № 2

к административному регламенту

для граждан:

                                                                       __________________________________________

                                                                       __________________________________________

                                                                          (наименование исполнительного

                                                                             органа местного самоуправления)

                                от ________________________________________

_________________________________________


(Ф.И.О.)
 

                    место жительства: __________________________

                                __________________________________________

                         __________________________________________

___________________________________________ 

                                  (реквизиты документа, удостоверяющего личность)

                                для связи: __________________________________

___________________________________________

(почтовый  адрес и (или) адрес электронной почты)

                                                                      телефон: __________________________________

Заявление

о предоставлении земельного участка,

находящегося в  муниципальной собственности,

или государственная собственность на который не разграничена 

На основании ст. 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером __________________________, расположенный по адресу: ____________________________________________________  на праве _________________________________ для использования в целях _____________________________________________________________________________
Основание  предоставления  земельного  участка  без  проведения торгов:

_____________________________________________________________________________

(указать  основания в  соответствии с п. 2 ст. 39.3 (или: ст. 39.5,  п. 2 ст. 39.6, п. 2 ст. 39.10) Земельного кодекса Российской Федерации)

 Реквизиты решения об изъятии земельного участка_________________________________

_____________________________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен изымаемого для муниципальных нужд)

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории ________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом)

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

_____________________________________________________________________________

 (в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

Приложения:

1.  ______________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________

3._______________________________________________________________________

"___"________ ____ г.
    ___________________

         (подпись)

для юридических лиц:

                                                                         _________________________________________

__________________________________________

                                                                                 (наименование исполнительного

                                                                               органа местного самоуправления)

                                от ________________________________________

__________________________________________

                                                                                    (наименование юридического лица)

                 место нахождения: __________________________

                                ___________________________________________,

                              (государственный регистрационный номер записи

о государственной регистрации юридического лица

в едином государственной реестре юридических лиц):

                                __________________________________________ ,

                                                                                  (идентификационный номер налогоплательщика)

___________________________________________,

                                для связи: __________________________________

___________________________________________

(почтовый  адрес и (или) адрес электронной почты)

                                                                      телефон: __________________________________

Заявление

о предоставлении земельного участка,

находящегося в  муниципальной собственности,

или государственная собственность на который не разграничена 

На основании ст. 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером __________________________, расположенный по адресу: ______________________________________________________ на праве _________________________________ для использования в целях _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:

_____________________________________________________________________________

(указать  основания в  соответствии с п. 2 ст. 39.3 (или: ст. 39.5,  п. 2 ст. 39.6, п. 2 ст. 39.10) Земельного кодекса Российской Федерации)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка_________________________________

_____________________________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен изымаемого для муниципальных нужд)

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории _______________________________________________

_____________________________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом)

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

_____________________________________________________________________________

 (в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

Приложения:

1.  ______________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________

3.______________________________________________________________________

"___"________ ____ г.
    ___________________
        (подпись)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.11.2015                                                                                                                                     № 57

Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги «Предварительное 

согласование предоставления  земельных участков, находящихся

 в муниципальной собственности или земель, государственная

 собственность на которые не разграничена»

На основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, пункта 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьи 3.3 Земельного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом Берегаевского сельского поселения,

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земель, государственная собственность на которые не разграничена» согласно приложению к настоящему постановлению.

   
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru. 

  
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты подписания и его действие распространяется на правоотношения, возникшие с 1 марта 2015 года.

   
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселения                                                                                                                                                         А.Н. Санько

ПРИЛОЖЕНИЕ  

 к постановлению Администрации 

Берегаевского сельского поселения

от 02.11.2015 № 57 

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земель, государственная собственность на которые не разграничена»

I. Общие положения

 
1. Административный регламент по предоставлению Администрацией Берегаевского сельского поселения муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земель, государственная собственность на которые не разграничена» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации Берегаевского сельского поселения (далее - Администрация), а также порядок взаимодействия Администрации, ее муниципальных служащих  с заявителями, иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги. Настоящий административный регламент не распространяется на случаи предварительного согласования предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земель, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.
2. Административный регламент разработан Администрацией на основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, пункта 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьи 3.3  Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

3. Заявителями являются физические лица и юридические лица, либо их уполномоченные представители.

4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

4.1. Место нахождения Администрации: 636911, Томская область, Тегульдетский район,                                          п. Берегаево, пл. Пушкина, 2.

График работы Администрации: понедельник-пятница с 9.00 час. до 17.00 час., обеденный перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.


Справочный телефон Администрации: (838246) 33189 (факс).


Адрес электронной почты Администрации: beregsp@tomsk.gov.ru.

4.2.
Информация о месте нахождения, графике работы и справочных телефонах Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о  порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается на:

- на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения  (http://beregaevo.tomsk.ru) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт) (пункт 4.5 Административного регламента);

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Портал) (пункт 4.6 Административного регламента);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (пункт 4.4 Административного регламента);

- в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) (при наличии).

- в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Томской области» (далее портал государственных и муниципальных услуг Томской области), а также предоставляется по телефону и электронной почте.

4.3.
Указанная информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги используются следующие формы консультирования:

-  индивидуальное консультирование лично;

-  индивидуальное консультирование по почте;

-  индивидуальное консультирование по телефону.


При индивидуальном консультировании лично время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут, время устного консультирования не может превышать 10 минут, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде.


При индивидуальном консультировании по почте  ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации. Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.


При  индивидуальном консультировании  по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, время  разговора не должно превышать 10 минут.

4.4. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

- извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области,    

   устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями;

- образец заполнения заявления и бланки заявлений;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультации специалистов;

- порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц и                   

  специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

4.5. На официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются следующие информационные материалы:

-  полное наименование и полный почтовый адрес Администрации;

-  справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты Администрации, ответственного за  предоставление муниципальной услуги;

-  текст Административного регламента с приложениями;

- информационные материалы, содержащиеся на стендах в месте предоставления муниципальной услуги.

4.6.
На Портале размещается информация:

-  полное наименование, полный почтовый адрес и график работы Администрации;

-  справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты Администрации и ответственного за предоставление муниципальной услуги;

-  порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления   муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5.
Наименование муниципальной услуги: «Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земель, государственная собственность на которые не разграничена». 

6.
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация.   


Администрация и ответственное должностное лицо за предоставление муниципальной услуги.
7.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- возврат заявления заявителю;

- постановление Администрации о приостановлении срока рассмотрения  заявления;

- постановление Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка; 

-  отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Документы выдаются лично заявителю или уполномоченному представителю заявителя.  В случае если при обращении за муниципальной услугой  заявитель указал адрес для направления документов, документы передаются Администрацией для отправки почтой.

9. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

-  Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (далее – Земельный кодекс), первоначальный текст опубликован: "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», первоначальный текст опубликован: "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001;

- Приказ Минэкономразвития от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (далее – Перечень), первоначальный текст опубликован: Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015.

10. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

10.1. Заявителем представляются в Администрацию следующие документы, являющиеся основанием для начала предоставления муниципальной услуги:

- Заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме, указанной в приложении № 2 к Административному регламенту);

-  копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные Перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти:

1) в соответствии с подпунктом 1 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации – договор о комплексном освоении территории;

2) в соответствии с подпунктом 2 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации - документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

3) в соответствии с подпунктом 3 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации, решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю;

4) в соответствии с подпунктом 4 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации - решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования;

5) в соответствии с подпунктом 5 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации - решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования; документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

6) в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации - документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП; документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

7) в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

8) в соответствии с подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002 г. N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

9) в соответствии с подпунктом 1 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации - договор о развитии застроенной территории;

10) в соответствии с подпунктом 2 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации - документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП; документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке,                               с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

11) в соответствии с подпунктом 3 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации - решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка либо документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации;

12) в соответствии с подпунктом 5 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации - приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт);

13) в соответствии с подпунктом 6 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации;

14) в соответствии с подпунктом 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством Российской Федерации либо документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом субъекта Российской Федерации;

15) в соответствии с подпунктом 8 статьи 39.5 Земельного кодекса - документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом субъекта Российской Федерации;

16) в соответствии с подпунктом 4 пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - справка уполномоченного органа об отнесении объекта к объектам регионального или местного значения;

17) в соответствии с подпунктом 5 пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 1 марта 2015 г.,  договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним", либо  договор о комплексном освоении территории;

18) в соответствии с подпунктом 6 пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - договор о комплексном освоении территории; документ, подтверждающий членство заявителя   в некоммерческой организации; решение общего собрания членов некоммерческой организации  о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю либо договор о комплексном освоении территории и решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка;

19) в соответствии с подпунктом 7 пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением случаев, если такое право зарегистрировано в ЕГРП; документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации; решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю;

20) в соответствии с подпунктом 8 пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка;

21) в соответствии с подпунктом 9 пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП; документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке                                с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

22) в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП; Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке,                               с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

23) в соответствии с подпунктом 11 пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

24) в соответствии с подпунктом 13 пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - договор о развитии застроенной территории;

25) в соответствии с подпунктом 13.1  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации -  Договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса либо договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса;

26) в соответствии с подпунктом 14  пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации -  выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков;

27) в соответствии с подпунктом 15  пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации -  решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом;

28) в соответствии с подпунктом 16  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации -  соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд;

29) в соответствии с подпунктом 17  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации -  свидетельство о внесении казачьего общества в государственный Реестр казачьих обществ   в Российской Федерации;

30) в соответствии с подпунктом 18  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса - документ, предусмотренный  перечнем, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов;

31)   в соответствии с подпунктом 20  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая границы горного отвода (за исключением сведений, содержащих государственную тайну);

32) в соответствии с подпунктом 21  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны  либо соглашение об управлении особой экономической зоной;

33) в соответствии с подпунктом 22  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны;

34) в соответствии с подпунктом 23  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса - концессионное соглашение;

35) в соответствии с подпунктом 23.1  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования либо договор об освоении территории в целях строительства   и эксплуатации наемного дома социального использования;

36) в соответствии с подпунктом 24  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - охотхозяйственное соглашение;

37) в соответствии с подпунктом 28  пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект;

38) в соответствии с подпунктом 31  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002 г. N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

39) в соответствии с подпунктом 32  пункта 2  статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

40) в соответствии с подпунктом 1  пункта 2  статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, предусмотренные  Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;

41) в соответствии с подпунктом 2  пункта 2  статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, предусмотренные  Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;

42) в соответствии с подпунктом 3  пункта 2  статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, предусмотренные Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;

43) в соответствии с подпунктом 1  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, предусмотренные  Перечнем, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка;

44) в соответствии с подпунктом 2  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт);

45) в соответствии с подпунктом 3  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП;

46) в соответствии с подпунктом 4  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП; документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

47) в соответствии с подпунктом 5  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета;

48) в соответствии с подпунктом 6  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в случае, если фермерское хозяйство создано несколькими гражданами;

49) в соответствии с подпунктом 7  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт);

50) в соответствии с подпунктом 8  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - договор найма служебного жилого помещения;

51) в соответствии с подпунктом 12  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации, на основании которого установлены случаи и срок предоставления земельных участков некоммерческим организациям, созданным гражданам в целях жилищного строительства;

52) в соответствии с подпунктом 14  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - государственный контракт;

53) в соответствии с подпунктом 15  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации;

54) в соответствии с подпунктом 16  пункта 2  статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации - соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд;

- схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

-  подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.



Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных   и муниципальных услуг Томской области, на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения, может быть отправлена по просьбе заявителя на адрес его электронной почты.



В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Администрации.

10.2.
Документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций (не обязательные к представлению заявителем), установлены Перечнем.

10.3.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены в Администрацию:

- в письменном виде по почте;

- электронной почтой (при наличии электронной подписи);

- лично либо через своих представителей;

-посредством обращения в МФЦ (при наличии).

11.
Администрация не вправе требовать от заявителя:

11.1.
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

11.2.
представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе.

12.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

13.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям:

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, установленным законодательством;

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого  в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;

- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;

2) Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям:

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного  кодекса Российской Федерации;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится   к имуществу общего пользования;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка                                в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном  в заявлении о предоставлении земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен  в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен  в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации  заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта  4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны    и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление  о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии  с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением  о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи   с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

3) Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям:

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится   к имуществу общего пользования;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка                              в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном  в заявлении о предоставлении земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен  в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен  в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта      4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны  и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии   с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением   о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек,  и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи  с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

 
14.
Плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена.

15.
Максимальные сроки ожидания в очереди:

- при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги: 15 минут;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги: 15 минут.

16.
Срок и порядок регистрации заявления: 

- при подаче заявления путем  личного обращения  регистрация производится непосредственно при приеме документов.

- при поступлении заявления  с использованием электронной или традиционной бумажной почты  регистрация производится в течение одного рабочего  дня с момента поступления заявления.

17.
 Прием документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги, выдача документов по окончании предоставления  муниципальной услуги, консультирование заявителей осуществляется в Администрации Берегаевского сельского поселения. На двери кабинета размещена информационная  табличка, содержащая информацию о графике работы, о специалистах, ведущих прием.


Место ожидания  предусмотрено  в фойе Администрации, оборудовано информационными стендами, содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, местами для заполнения документов. 

18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

18.1. Показателем доступности муниципальной услуги является возможность:

-  получать услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления   муниципальной услуги;

-  получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления    муниципальной услуги;

-  получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

-  обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством 

   Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников Администрации.

18.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

-  своевременность предоставления муниципальной услуги;

-  достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

18.3. Показателями  качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления. Отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

18.4. При предоставлении муниципальной услуги заявитель осуществляет взаимодействие  с должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги:

- при личном обращении при подаче заявления (максимальная продолжительность – 10 минут);

- при получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов (максимальная продолжительность – 20 минут);

-  при направлении заявления почтовым отправлением или в электронной форме взаимодействия, как правило, не требуется.



Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Администрацию, по справочному  телефону (838246) 33189, при обращении по электронной почте, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации.

2.1. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления  государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

19. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги  с использованием Единого портала государственных услуг функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением, а также посредством личного обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ (при наличии).

20.  Заявление, направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

21. При предоставлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего доверенность.

22. При предоставлении услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, заявителю предоставляется возможность:

- ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

- предоставление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;

- осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги. 



В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных                 и муниципальных услуг Томской области специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.



В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных   и муниципальных услуг Томской области отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет.



23. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии).

24. Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется  в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным  в установленном порядке.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения

25.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-   прием и регистрация заявления;

-   запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти,  которые заявитель вправе представить

-   рассмотрение заявления;

-  подготовка постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

-   выдача заявителю документов.

26.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к регламенту.

27.
Описание административных процедур.

27.1. Административная процедура «Прием и регистрация заявления».

1)
Основание для начала административной процедуры: поступление ответственному должностному лицу заявления и иных документов, указанных в пункте 10.1. Административного регламента;

2)
Ответственный исполнитель Администрации осуществляет прием заявления, ставит входящий номер и текущую дату на заявлении и возвращает заявителю копию заявления с отметкой о регистрации (при личном обращении). Максимальное время осуществления данного административного действия при личном обращении не должно превышать 10 минут. При поступлении заявления почтой регистрация производится в течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления.

 
Максимальная продолжительность административной процедуры: 1 рабочий день.

3)
Результат административной процедуры: регистрация заявления.

27.2. Административная процедура «Запрос документов, необходимых в соответствии  с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти».

1)
Основание для начала административной процедуры: отсутствие в Администрации документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти.

2)
Ответственный исполнитель Администрации осуществляет подготовку и направление запроса в  федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.



Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.



Максимальная продолжительность административной процедуры: 2 рабочих дня.

3)
Результат административной процедуры: получение из федеральных органов исполнительной власти запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

27.3. Административная процедура «Рассмотрение заявления».

1)
Основание для начала  административной процедуры: регистрация заявления.

2)
Ответственный исполнитель Администрации осуществляет рассмотрение заявления и приложенных к нему документов  на предмет комплектности, а также оснований для возврата заявления. Заявление возвращается заявителю, если оно не соответствует приложению № 2 к Административному регламенту или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 10.1 Административного регламента. В этом случае ответственный исполнитель Администрации обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма о возврате заявления с указанием причины возврата заявления. К письму о возврате заявления  прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы.


Максимальный срок выполнения данного действия составляет 8 рабочих дней.


Если оснований для возврата заявления нет и получены ответы на запрос, ответственный исполнитель Администрации осуществляет рассмотрение документов на  наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с  пунктом 13 Административного регламента.



Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.



При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель Администрации обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет его Главе Администрации для подписания. 

Максимальный срок подготовки проекта постановления  составляет 3 рабочих дня.

3)
Результат административной процедуры: возврат заявления, подготовка постановления Администрации  об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.

27.4. Административная процедура «Подготовка постановления о  предварительном согласовании предоставления земельного участка».

1)
Основание для начала административной процедуры: наличие полного комплекта документов  для предоставления муниципальной услуги.

2)
Ответственный исполнитель Администрации готовит постановление Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет его Главе Администрации для подписания. 



Максимальный срок подготовки постановления Администрации  – три рабочих дня.

3)
Результат административной процедуры: постановление Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

27.5.
Административная процедура «Выдача заявителю документов».

1)
Основание для начала административной процедуры:

- если в заявлении указано, что заявитель получает документы при личном обращении, - личное обращение заявителя;

- если в заявлении указано, что документы должны быть направлены посредством  почтовой связи, - подписание  постановления Администрации.

2)
Ответственный исполнитель Администрации:

- при личном обращении заявителя выдает постановление Администрации в 2 экземплярах.

- при направлении почтой, в течение 1 рабочего дня  передает постановление Администрации для отсылки.

 Максимальное время осуществления данного административного действия при личном обращении не должно превышать 10 минут.



Максимальная продолжительность административной процедуры: 3 рабочих дня.

3)
Результат административной процедуры: выдача или отправка постановления Администрации заявителю.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

28.
Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

28.1.
Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Главой Берегаевского сельского поселения еженедельно. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Администрации положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования  к предоставлению муниципальных услуг, а также принятия решений ответственными лицами проводится путем оперативного выяснения хода выполнения административных процедур.

28.2.
Контроль за полнотой и качеством предоставления Администрацией муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.



Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администрацией положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на текущий год.



Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Администрации, курирующим  вопросы предоставления муниципальной услуги.



Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.



28.3.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.



Персональная ответственность работников Администрации за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

28.4.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

29.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации поселения и ее должностных лиц.

29.1.
Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги Администрацией поселения, ее должностными лицами, муниципальными служащими. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию поселения. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

29.2.
В жалобе указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица;

- наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица;

- номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

29.3.
Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Администрация поселения по запросу заявителя обязана предоставить необходимую информацию и документы в течение 3 рабочих дней.

29.4.
Жалобы рассматриваются Главой Берегаевского сельского поселения, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги. Срок рассмотрения жалобы -  в течение 15 рабочих дней со дня регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации поселения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

29.5.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

-  о признании жалобы обоснованной полностью либо в части и определении мер, которые должны быть приняты в целях устранения допущенных нарушений, а также привлечения виновных специалистов и должностных лиц к ответственности;

-  об отказе в удовлетворении жалобы заявителя.

29.6.
Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение  дня, следующего за днем  принятия решения в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме (способом, указанным заявителем в жалобе: лично, по почте или электронной почтой).



Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

29.7.
Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, и направление письменных ответов заинтересованным лицам.


В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного нарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных нарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы  в прокуратуру Тегульдетского района.

30.
Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов и должностных лиц органа, осуществляемые и принимаемые при предоставлении муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.



Обращение заявителя в порядке досудебного (внесудебного) обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям.

Предмет жалобы

31. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Администрации поселения, должностных лиц, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с: 

- нарушением срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушением срока предоставления муниципальной услуги;

- требованием у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказом в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказом в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

- затребованием с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

- отказом органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок  в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Приложение № 1

к административному регламенту

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги




Приложение № 2

к административному регламенту

для граждан:

                                                                         ___________________________________________

                                      (наименование исполнительного

                                       органа местного самоуправления)

                                от ________________________________________

_________________________________________

                    (фамилия, имя и (при наличии) отчество)

                  место жительства: __________________________

                                ___________________________________________,

                                реквизиты документа, удостоверяющего личность

                                __________________________________________ 

__________________________________________,

                                телефон: __________________________________, 

                              почтовый  адрес и (или) адрес электронной почты                    

                                для связи: __________________________________

___________________________________________

Заявление

о предварительном согласовании предоставления земельного участка,

находящегося в  муниципальной собственности,

или государственная собственность на который не разграничена

На основании ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с кадастровым номером __________________________, расположенного по адресу: _____________________________________________________________________________

______________________________________ (в случае, если границы испрашиваемого земельного участка  подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости").

Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории _____________________________________________________________________________

                                                      (наименование органа)

_________________________ от «____» ____________ _______г. № _____ (если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом).

Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка _____________________________________________________________________________

(в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости)

Вид права _________________________________ для использования в целях ___________

____________________________________________________________________________

Основание  предоставления  земельного  участка  без  проведения торгов:

_____________________________________________________________________________

(указать  основания в  соответствии с п. 2 ст. 39.3 (или: ст. 39.5,  п. 2 ст. 39.6, п. 2 ст. 39.10) Земельного кодекса Российской Федерации)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка____________________________________

_____________________________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен изымаемого для муниципальных нужд)

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом)

Приложения:

1. ________________________________________________________________________ 

2. ________________________________________________________________________

3.________________________________________________________________________

"___"________ ____ г.                                                                                    ___________________
                                                                                                                                                         (подпись)
для юридических лиц:

                                                                         _________________________________________

                                      (наименование исполнительного

                                       органа местного самоуправления)

                                от ________________________________________

__________________________________________

                                    (наименование юридического лица)

                 место нахождения: __________________________

                                ___________________________________________,

                                государственный регистрационный номер записи

о государственной регистрации юридического лица

в едином государственной реестре юридических лиц:

                                __________________________________________ ,

идентификационный номер налогоплательщика

___________________________________________,

                                телефон: __________________________________, 

                              почтовый  адрес и (или) адрес электронной почты                    

                                для связи: __________________________________

Заявление

о предварительном согласовании предоставления земельного участка,

находящегося в  муниципальной собственности,

или государственная собственность на который не разграничена

На основании ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с кадастровым номером __________________________, расположенного по адресу: _____________________________________________________________________________

______________________________________ (в случае, если границы испрашиваемого земельного участка  подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости").

Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории _____________________________________________________________________________

                                                            (наименование органа)

_________________________ от «____» ____________ _______г. № _____ (если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом).

Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка ________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________ (в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости)

Вид права _________________________________ для использования в целях ___________

_____________________________________________________________________________

Основание  предоставления  земельного  участка  без  проведения торгов:

_____________________________________________________________________________

(указать  основания в  соответствии с п. 2 ст. 39.3 (или: ст. 39.5,  п. 2 ст. 39.6, п. 2 ст. 39.10) Земельного кодекса Российской Федерации)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка _____________________________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен изымаемого для муниципальных нужд)

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом)

Приложения:

1.  _______________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3._________________________________________________________________________

"___"________ ____                                                                                                                       ___________________
                                                                                                                                             (подпись)
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.11.2015                                                                                                                                     № 58

Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование

 предоставления  земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности или земель, государственная собственность на которые 

не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства, 

ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 

дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»

На основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьи 39.15 и 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, пункта 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьи 3.3 Земельного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом Берегаевского сельского поселения,

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земель, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru. 

  
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты подписания и его действие распространяется на правоотношения, возникшие с 1 марта 2015 года.

   
4. Контроль исполнения настоящего постановления  оставляю за собой.

Глава поселения                                                                                                                                                       А.Н. Санько

ПРИЛОЖЕНИЕ  

 к постановлению Администрации 

Берегаевского сельского поселения

от 02.11.2015 № 58 

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земель, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»

I. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению Администрацией Берегаевского сельского поселения муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земель, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее – Административный регламент)    определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации Берегаевского сельского поселения (далее - Администрация), а также порядок взаимодействия Администрации, ее муниципальных служащих с заявителями, иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

2. Административный регламент  разработан Администрацией на основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьи 39.15 и 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, пункта 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьи 3.3  Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

3. Заявителями являются физические лица, либо их уполномоченные представители.

4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

4.1. Место нахождения Администрации: 636911, Томская область, Тегульдетский район, п. Берегаево, пл. Пушкина, 2.


График работы Администрации: понедельник-пятница с 9.00 часов до 17.00 часов, обеденный перерыв с 13.00 часов до 14.00 часов.


Справочный телефон Администрации: (838246) 33189 (факс).


Адрес электронной почты органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения: beregsp@tomsk.gov.ru

4.2. Информация  о месте нахождения, графике работы и справочных телефонах Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также о  порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается:

- на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения (http://beregaevo.tomsk.ru) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт) (пункт 4.5 Административного регламента);

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Портал) (пункт 4.6 Административного регламента);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (пункт 4.4 Административного регламента);

- в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) (при наличии).

- в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Томской области» (далее портал государственных и муниципальных услуг Томской области),  а также предоставляется по телефону и электронной почте.

4.3. Указанная информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги используются следующие формы консультирования:

-  индивидуальное консультирование лично;

-  индивидуальное консультирование по почте;

-  индивидуальное консультирование по телефону.


При индивидуальном консультировании лично время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут, время устного  консультирования не может превышать 10 минут, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо  может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде.


При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации. Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.


При  индивидуальном консультировании  по телефону ответ  на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, время  разговора не должно превышать 10 минут.

4.4. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

- извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области,    

   устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями;

- образец заполнения заявления и бланки заявлений;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультации специалистов;

- порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц и специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

4.5. На официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и полный почтовый адрес Администрации;

-  справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты Администрации и ответственного за  предоставление муниципальной услуги;

-  текст Административного регламента с приложениями;

- информационные материалы, содержащиеся на стендах в месте предоставления муниципальной услуги.

4.6. На Портале размещается информация:

-  полное наименование, полный почтовый адрес и график работы Администрации;

-  справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты Администрации и ответственного за  предоставление муниципальной услуги;

-  порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: Предварительное согласование предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земель, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности. 

6. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Берегаевского сельского поселения.   

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 80 календарных  дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.



Документы выдаются лично заявителю или уполномоченному представителю заявителя. В случае, если при обращении за муниципальной услугой  заявитель указал адрес для направления документов, документы передаются Администрацией для отправки почтой.

9. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, первоначальный текст опубликован: "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», первоначальный текст опубликован: "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001.

10. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

10.1. Заявителем представляются в Администрацию следующие документы, являющиеся основанием для начала предоставления муниципальной услуги:

- Заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме, указанной в приложении № 2 к Административному регламенту);

-  копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

-  схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

- документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

-  проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

-  документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

-  заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

-  подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.



Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения, может быть отправлена по просьбе заявителя на адрес его электронной почты.



В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в кабинете Администрации.

10.2. Документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций (не обязательные к представлению заявителем):

- Кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке, если  границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом  "О государственном кадастре недвижимости".

10.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены в Администрацию:

- в письменном виде по почте;

- электронной почтой (при наличии электронной подписи);

- лично либо через своих представителей;

- посредством обращения в МФЦ (при наличии).

11. Администрация  не вправе требовать от заявителя:

11.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

11.2. Представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе.

12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- земельный участок не относится к собственности муниципального образования Берегаевского сельское поселение.

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке,  установленным законодательством;

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого  в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

- схема расположения земельного участка разработана  с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса требований к образуемым земельным участкам;

- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

-  земельный  участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;

-  с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

-  в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено  в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

- на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам;

14. Плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена.

15. Максимальные сроки ожидания в очереди:

- при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги: 15 минут;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги: 15 минут.

16. Срок и порядок регистрации заявления: 

- при подаче заявления путем  личного обращения  регистрация производится непосредственно при приеме документов;

- при поступлении заявления с использованием электронной или традиционной бумажной почты  регистрация производится в течение  одного рабочего  дня с момента поступления заявления.

17. Прием документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги, выдача документов по окончании предоставления муниципальной услуги, консультирование заявителей осуществляется в  Администрации Берегаевского сельского поселения. На двери кабинета размещена информационная  табличка, содержащая информацию о графике работы, о специалистах, ведущих прием.


Место ожидания  предусмотрено в фойе здания Администрации, оборудовано информационными стендами, содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, местами для заполнения документов. 

18.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

18.1. Показателем доступности муниципальной услуги является возможность:

- получать услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления  муниципальной услуги;

-  получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления       

  муниципальной услуги;

-  получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством    Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников Администрации.

18.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

18.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления. Отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

18.4. При предоставлении муниципальной услуги заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, ответственным за  предоставление муниципальной услуги:

- при личном обращении при подаче заявления (максимальная продолжительность – 10 минут);

- при получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов (максимальная продолжительность – 20 минут);

-  при направлении заявления почтовым отправлением или в электронной форме взаимодействия, как правило, не требуется.



Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Администрацию, по справочному  телефону (838246) 33189, при обращении по электронной почте, при обращении в  письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации.

2.1. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления  государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 19. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных услуг функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением, а также посредством личного обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ (при наличии).

20. Заявление, направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

21. При предоставлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего доверенность.

22. При предоставлении услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, заявителю предоставляется возможность:

- ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

- предоставление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;

- осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги. 



В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.



В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет.



23. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии).

24. Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в установленном порядке.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах (при наличии)

25. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Прием и регистрация заявления;

- Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных     органов исполнительной власти,  которые заявитель вправе представить;

- Рассмотрение заявления;

- Прием заявлений о намерении участвовать в аукционе;

- Подготовка  постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- Выдача заявителю документов.

26. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к регламенту.

27. Описание административных процедур.

27.1. Административная процедура «Прием и регистрация заявления».

1) Основание для начала административной процедуры: поступление ответственному исполнителю Администрации заявления и иных документов, указанных в пункте 10.1. Административного регламента;

2) Ответственный исполнитель Администрации осуществляет прием заявления, ставит входящий номер и текущую дату на заявлении и возвращает заявителю копию заявления с отметкой о регистрации (при личном обращении). Максимальное время осуществления данного административного действия при личном обращении не должно превышать 10 минут. При поступлении заявления почтой регистрация производится в течение 1 рабочего дня с момента 

поступления заявления. Максимальная продолжительность административной процедуры: 1 рабочий день.

3) Результат административной процедуры: регистрация заявления.

27.2. Административная процедура «Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти».

1) Основание для начала административной процедуры: отсутствие в Администрации документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти.

2) Ответственный исполнитель Администрации осуществляет подготовку и направление запроса в  федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.



Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.



Максимальная продолжительность административной процедуры: 2 рабочих дня.

3) Результат административной процедуры: получение из федеральных органов исполнительной власти запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

27.3. Административная процедура «Рассмотрение заявления».

1) Основание для начала  административной процедуры: получение ответа на запрос.

2) Ответственный исполнитель Администрации осуществляет рассмотрение заявления и приложенных документов на предмет комплектности, а также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих день.



При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель Администрации обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

Максимальный срок подготовки проекта постановления  составляет 3 рабочих дня.


Если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, ответственный исполнитель Администрации обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения,  по месту нахождения земельного участка и размещает извещение на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

3) Результат административной процедуры: подготовка постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.

27.4. Административная процедура «Прием заявлений о намерении участвовать в аукционе».

1) Основание для начала административной процедуры: опубликование извещения о предоставлении земельного участка. 

2) Ответственный исполнитель  Администрации в течение 30 дней со дня опубликования извещения о предоставлении земельного участка  осуществляет прием  заявлений  о намерении участвовать в аукционе  (по форме, указанной в приложении № 3 к Административному регламенту),   ставит на  заявлении  входящий номер и текущую дату  и возвращает копию заявления (при личном обращении). Максимальное время осуществления данного административного действия при личном обращении не  должно превышать 10 минут. При поступлении заявления  с использованием электронной или традиционной бумажной почты  регистрация производится в течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления.


После истечения срока приема заявлений в случае, если такие заявления не поступили, ответственный исполнитель Администрации обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур. 


Если заявления поступили, ответственный исполнитель Администрации готовит проект постановления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка и передает его  Главе Берегаевского сельского поселения для подписания и отправки заявителю.

Максимальный срок подготовки проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка – три рабочих дня.

3) Результат административной процедуры:  подготовка постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.

27.5. Административная процедура «Подготовка постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка».

1) Основание для начала административной процедуры: отсутствие заявлений о намерении участвовать в аукционе на испрашиваемый земельный участок. 

2) Ответственный исполнитель Администрации готовит постановление Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет его в Главе  Берегаевского сельского поселения для подписания. 



Максимальный срок подготовки постановления Администрации – три рабочих дня.


3) Результат административной процедуры: постановление Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

27.6. Административная процедура «Выдача заявителю документов».

1) Основание для начала административной процедуры:

- если в заявлении указано, что заявитель получает документы при личном обращении, - личное обращение заявителя;

- если в заявлении указано, что документы должны быть направлены посредством  почтовой связи, - подписание  постановления Администрации.

2) Ответственный исполнитель Администрации:

- при личном обращении заявителя выдает постановление Администрации в 2 экземплярах.

- при направлении почтой, в течение 1 рабочего дня  готовит постановление  Администрации для отсылки.

 Максимальное время осуществления данного административного действия при личном обращении не  должно превышать 10 минут.



Максимальная продолжительность административной процедуры: 3 рабочих дня.

3) Результат административной процедуры: выдача или отправка постановления Администрации заявителю.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

28. Формы контроля  за предоставлением муниципальной услуги.

28.1. Текущий контроль исполнения регламента осуществляется Главой Берегаевского сельского поселения еженедельно. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Администрации положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятия решений ответственными лицами проводится путем оперативного выяснения хода выполнения административных процедур.

28.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления Администрацией муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.



Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администрацией положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на текущий год.



Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Берегаевского сельского поселения, курирующим  вопросы предоставления муниципальной услуги.



Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.



28.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.



Персональная ответственность работников Администрации за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

28.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

29.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и ее должностных лиц.

29.1.
Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги Администрацией, ее должностными лицами, муниципальными служащими. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

29.2.
В жалобе указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица;

- наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица;

- номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

29.3.
Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Администрация по запросу заявителя обязана предоставить необходимую информацию и документы в течение 3 рабочих дней.

29.4.
Жалобы рассматриваются Главой Берегаевского сельского поселения, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги. Срок рассмотрения жалобы - в течение 15 рабочих дней со дня регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений –  в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

29.5.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

-  о признании жалобы обоснованной полностью либо в части и определении мер, которые должны быть приняты в целях устранения допущенных нарушений, а также привлечения виновных специалистов и должностных лиц к ответственности;

-  об отказе в удовлетворении жалобы заявителя.

29.6.
Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение  дня, следующего за днем  принятия решения в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме (способом, указанным заявителем в жалобе: лично, по почте или электронной почтой).



Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

29.7.
Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, и направление письменных ответов заинтересованным лицам.


В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного нарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных нарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы  в прокуратуру Тегульдетского района.

30.
Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов  и должностных лиц органа, осуществляемые и принимаемые при предоставлении муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.



Обращение заявителя в порядке досудебного (внесудебного) обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям.
Предмет жалобы

31. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с: 

- нарушением срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушением срока предоставления муниципальной услуги;

- требованием у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказом в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказом в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

- затребованием с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

- отказом органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок  в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Приложение № 1

к административному регламенту

Блок-схема 

предоставления  муниципальной  услуги




Приложение № 2

                                                                         _________________________________________ 

(наименование исполнительного

органа местного самоуправления)

                                            от ________________________________________
                              

___________________________________________

(Ф.И.О.)

                    место жительства: __________________________

                                ___________________________________________,

                                реквизиты документа, удостоверяющего личность

___________________________________________

                                __________________________________________ ,

                                телефон: __________________________________, 

                              почтовый  адрес и (или) адрес электронной почты                    

                                для связи: _________________________________

__________________________________________

Заявление

о предварительном согласовании предоставления земельного участка,

находящегося в  муниципальной собственности,

или государственная собственность на который не разграничена,

гражданам

На основании ст. 39.15, 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с кадастровым № __________________________, расположенного по адресу: ____________________________

______________________________________ (в случае, если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости").

Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории ___________________

                                                                (наименование органа)

_________________________ от «____» ____________ _______г. № _____ (если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом).

Вид права _________________________________ для использования в целях _____________

________________________________________________________________________________

    Основание  предоставления  земельного  участка  без  проведения торгов:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

    (указать  основания в  соответствии с п. 2 ст. 39.3 (или: ст. 39.5/

    п. 2 ст. 39.6/п. 2 ст. 39.10) Земельного кодекса Российской Федерации)

Приложения:

1. _________________________________________________________________________ 

2. _________________________________________________________________________

3._________________________________________________________________________

"___"________ ____ г.                                                                                            ___________________
                                                           (подпись)

Приложение № 3

                                                                                  _________________________________________

                                    (наименование исполнительного

                                       органа местного самоуправления)

                                от ________________________________________

                                          (Ф.И.О.)

                    место жительства: __________________________

                                ___________________________________________,

                                реквизиты документа, удостоверяющего личность

                                __________________________________________ ,

                                телефон: __________________________________, 

                              почтовый  адрес и (или) адрес электронной почты                    

                                для связи: __________________________________

Заявление

о намерении участвовать в аукционе 

по продаже прав на земельный участок

На основании ст. 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации заявляю о намерении участвовать в аукционе по продаже прав на земельный участок с кадастровым № __________________________, расположенный по адресу: _____________________________

_____________________________________________________________________________

"___"________ ____ г.                                  ___________________

                                                       (подпись)
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.11.2015                                                                                                                                    № 60 

Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги «Приобретение прав 

на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности 

или государственная собственность на которые не разграничена и на 

которых расположены здания, сооружения»
На основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ   «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации, пункта 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьи 3.3 Земельного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом Берегаевского сельского поселения,

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приобретение прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена и на  которых расположены здания, сооружения» согласно приложению к настоящему постановлению.
   
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru. 

  
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты подписания и его действие распространяется на правоотношения, возникшие с 1 марта 2015 года.

   
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселения                                                                                                                                                        А.Н. Санько

ПРИЛОЖЕНИЕ  

 к постановлению Администрации 

Берегаевского сельского поселения

от 02.11.2015 № 60 

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Приобретение прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности или государственная собственность

 на которые не разграничена и на которых расположены здания, сооружения»

I. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению Администрацией Берегаевского сельского поселения муниципальной услуги «Приобретение прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена и на  которых расположены здания, сооружения» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации Берегаевского сельского поселения (далее - Администрация), а также порядок взаимодействия специалиста администрации Берегаевского поселения  с заявителями, иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги.


2. Административный регламент разработан Администрацией на основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статей 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации, пункта 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  пункта 2 статьи 3,3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

3. Заявителями являются юридические лица, физические лица, индивидуальные предприниматели, либо их уполномоченные представители.

4. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:

4.1.
Место нахождения Администрации: 636911, Томская область, Тегульдетский район, п. Берегаево, пл. Пушкина, 2.

График работы Администрации: понедельник-пятница с 9.00 час. до 17.00 час., обеденный перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.


Справочный телефон Администрации: (838246) 33189 (факс).


Адрес электронной почты Администрации поселения: beregsp@tomsk.gov.ru.

4.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги выдается при личном общении исполнителя с заявителем, с помощью средств телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, а также размещения на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: (http://beregaevo.tomsk.ru), на портале государственных и муниципальных услуг Томской области, портале государственных услуг Российской Федерации, через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) (при наличии).

4.3. Указанная информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги используются следующие формы консультирования:

-  индивидуальное консультирование лично;

-  индивидуальное консультирование по почте;

-  индивидуальное консультирование по телефону.


При индивидуальном консультировании лично время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут, время устного консультирования не может превышать 10 минут, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде.


При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации. Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.


При индивидуальном консультировании по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, время разговора не должно превышать 10 минут.

4.4. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

- извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области,    устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями;

- образец заполнения заявления и бланки заявлений;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультации специалистов;

- порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц и специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

4.5. На официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и полный почтовый адрес Администрации;

-  справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты Администрации и ФИО, ответственного специалиста за предоставление муниципальной услуги;

-  текст Административного регламента с приложениями;

- информационные материалы, содержащиеся на стендах в месте предоставления муниципальной услуги.

4.6. На Портале размещается информация:

-  полное наименование, полный почтовый адрес и график работы Администрации;

-  справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты Администрации и ФИО ответственного специалиста за предоставление муниципальной услуги;

- порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления    муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: «Приобретение прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена и на которых расположены здания, сооружения» 

6. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация.   


Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги: специалист Администрации. 

Для предоставления муниципальной услуги необходимо обращение в:

6.1. Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Томской области – за получением кадастрового паспорта земельного участка, либо кадастровой выписки о земельном участке.

6.2. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области – за получением выписки из ЕГРП о правах заявителя на здание, сооружение либо помещение, выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок.

С 01.07.2012 Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, связанных с обращением в указанные в пунктах 6.1, 6.2 органы и организации.

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  подготовка проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание, а также подготовка проектов указанных договоров для подписания заявителю;

-
отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

8. Срок предоставления муниципальной услуги – 30 дней.

Документы выдаются лично заявителю или уполномоченному представителю заявителя. В случае, если при обращении за муниципальной услугой заявитель указал адрес для направления документов, документы отправляются  почтой.

9. Перечень нормативных правовых актов.

-  Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, 

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ (актуальная редакция) "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ (актуальная редакция) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

10. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

10.1. Заявителем представляются в Администрацию следующие документы, являющиеся основанием для начала предоставления муниципальной услуги:

- Заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме, указанной в приложении № 2 к Административному регламенту);


Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения, может быть отправлена по просьбе заявителя на адрес его электронной почты. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Администрации.

К заявлению прикладываются следующие документы:

- Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, если заявление подается не лично гражданином;

- Нотариально заверенное согласие супруга, в случае приобретения прав на земельный участок одним из супругов;

- Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП);

-  Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП);

- Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

10.2.
Документы, запрашиваемые посредством межведомственного информационного взаимодействия, а именно:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

- кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

- выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

10.3.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены в Администрацию:

- в письменном виде по почте;

- электронной почтой (при наличии электронной подписи);

- лично либо через своих представителей. 

- посредством обращения в МФЦ (при наличии).

11. Администрация не вправе требовать от заявителя:

11.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

11.2.
представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в подпункте 10.1 пункта 10 настоящего регламента. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе.

 
12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного Кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

- границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
14. Плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена.

15. Максимальные сроки ожидания в очереди:

- при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги: 15 минут;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги: 15 минут.

16. Срок и порядок регистрации заявления: 

- при подаче заявления путем личного обращения регистрация производится непосредственно при приеме документов.

- при поступлении заявления с использованием электронной или традиционной бумажной почты регистрация производится в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления.

17. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдача документов по окончании предоставления муниципальной услуги, консультирование заявителей осуществляется в кабинете Администрации, расположенном в здании Администрации. На двери кабинета размещена информационная табличка, содержащая информацию о ФИО специалиста Администрации ведущего прием,  о графике работы.


Место ожидания предусмотрено в здании Администрации, оборудовано информационными стендами, содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, местами для заполнения документов. 

18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

18.1. Показателем доступности муниципальной услуги является возможность:

-  получать услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления  муниципальной услуги;

-  получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством   Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников Администрации.

18.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

-  своевременность предоставления муниципальной услуги;

-  достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;   

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления     муниципальной услуги.

18.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

18.4. При предоставлении муниципальной услуги заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги:

- при личном обращении при подаче заявления (максимальная продолжительность – 10 минут);

- при получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов (максимальная продолжительность – 20 минут);

-  при направлении заявления почтовым отправлением или в электронной форме взаимодействия, как правило, не требуется.


Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в администрацию, по справочному телефону:  (838246) 33189, при обращении по электронной почте, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации.
2.1. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления  государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

18.5. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги   с использованием Единого портала государственных услуг функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением, а также посредством личного обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ (при наличии).

18.6. Заявление, направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

18.7. При предоставлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего доверенность.

18.8. При предоставлении услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, заявителю предоставляется возможность:

- ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

- предоставление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;

- осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги. 


В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных  и муниципальных услуг Томской области специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.


В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных   и муниципальных услуг Томской области отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет.

18.9. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии).

18.10. Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в установленном порядке.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах (при наличии)

19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Прием и регистрация заявления;

- Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, которые заявитель  вправе представить;

-  подготовка проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком;

- направление (выдача) договора с предложением о его заключении.

20. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к регламенту.

21. Описание административных процедур.

21.1. Административная процедура «Прием и регистрация заявления».

1)
Основание для начала административной процедуры: поступление ответственному специалисту поселения заявления и иных документов, указанных в пункте 10 Административного регламента.

2)
Ответственный специалист поселения осуществляет прием заявления,  ставит входящий номер и текущую дату на заявлении и возвращает заявителю копию заявления с отметкой о регистрации (при личном обращении). Максимальное время осуществления данного административного действия при личном обращении не  должно превышать 10 минут. При поступлении заявления почтой регистрация производится в течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления.

3)
Результат административной процедуры: регистрация заявления.

4)
Максимальная продолжительность административной процедуры: 1 рабочий день.

22. Административная процедура «Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для  предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных  органов исполнительной власти, органов местного самоуправления».

1)
Основание для начала административной процедуры: отсутствие в администрации сельского поселения документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления.

2)
Ответственный специалист поселения осуществляет подготовку и направление запроса в  федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.


Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Максимальный срок подготовки запросов составляет  3 рабочих дня, со дня приема заявления от заявителя.

3)
В случае, если из  предоставленных по запросам документов следует, что земельный участок (участки) не относится к собственности муниципального образования или к землям, на которые государственная собственность не разграничена,  ответственный специалист поселения обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя соответствующего письма. 

 Максимальный срок подготовки такого письма составляет 1 рабочий день.

4)
Результат административной процедуры: получение из федеральных органов исполнительной власти и (или) муниципального архива  запрашиваемых документов, отказ в их предоставлении и (или) подготовка соответствующего письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

23. Административная процедура «направление (выдача) заявителю договора с предложением о его заключении».

1)
Основание для начала административной процедуры по направлению (выдаче) договора с предложением о его заключении является принятие решения о подготовке проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком.

2) 
Глава Берегаевского сельского поселения подписывает проект договора в течение трех календарных дней со дня его подготовки.

3)
Специалист сельского поселения в течение трех дней со дня подписания договора регистрирует договор в журнале регистрации договоров.

3)
В течение трех дней со дня регистрации договоров специалист сельского поселения направляет (выдает) заявителю зарегистрированный договор с предложением о его заключении.

4)
Результатом административной процедуры по направлению (выдаче) договора с предложением о его заключении является направление (выдача) договора с предложением о его заключении.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

24. Формы контроля  за предоставлением муниципальной услуги.

25. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Берегаевского сельского поселения.

26. Контроль за полнотой и качеством предоставления Администрацией муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, муниципальных служащих.


Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


27. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


28. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
29.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и ее должностных лиц.

29.1.
Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги Администрацией, ее должностными лицами, муниципальными служащими. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

29.2.
В жалобе указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица;

- наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица;

- номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

29.3.
Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Администрация по запросу заявителя обязана предоставить необходимую информацию и документы в течение 3 рабочих дней.

29.4.
Жалобы рассматриваются Главой Берегаевского сельского поселения, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги. Срок рассмотрения жалобы - в течение 15 рабочих дней со дня регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений –  в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

29.5.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

-  о признании жалобы обоснованной полностью либо в части и определении мер, которые должны быть приняты в целях устранения допущенных нарушений, а также привлечения виновных специалистов и должностных лиц к ответственности;

-  об отказе в удовлетворении жалобы заявителя.

29.6.
Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение  дня, следующего за днем  принятия решения в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме (способом, указанным заявителем в жалобе: лично, по почте или электронной почтой).



Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

29.7.
Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, и направление письменных ответов заинтересованным лицам.


В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного нарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных нарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы   в прокуратуру Тегульдетского района.

30.
Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов и должностных лиц органа, осуществляемые и принимаемые при предоставлении муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.



Обращение заявителя в порядке досудебного (внесудебного) обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям.
Предмет жалобы

31. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с: 

- нарушением срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушением срока предоставления муниципальной услуги;

- требованием у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказом в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказом в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

- затребованием с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

- отказом органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок  в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

  Приложение № 1

                                                                                                  к административному регламенту

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги














                                                                                                                              Приложение № 2

                                                                                                  к административному регламенту

                                                             _______________________________________________

                               (наименование исполнительного органа местного самоуправления)                

                                                            от _____________________________________________

                                                                                      (наименование или Ф.И.О.)


________________________________________________________________





           Данные паспорта:_________________________________









(для гражданина)





           ________________________________________________





           ИНН, ОГРН, _____________________________________









(для  юридического лица)



   



________________________________________________

Адрес место жительства___________________________ _______________________________________________,

                                                           телефон: ________________, факс: _________________,

                                                           Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для                   

                                                           связи:  __________________________________________



  

             _______________________________________________

Заявление

О приобретение прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена и на  которых расположены здания, сооружения

На основании ст. 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предоставить земельный участок, расположенный по адресу: _____________________________________________________________________________

с кадастровым номером __________________________, для использования в целях _____________________________________________________________________________.

Основание  предоставления  земельного  участка:

__________________________________________________________________________.

( в  соответствии с п. 2 ст. 39.3) Земельного кодекса Российской Федерации)

 желаю приобрести земельный участок на праве____________________ .

Земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании

Решения _________________________________________ от "___"_________ ____ г. N ___ 

                                 (наименование органа)

о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Приложения:

1) Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;

2) Нотариально заверенное согласие супруга, в случае приобретения прав на земельный участок одним из супругов;

3) Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП);

4) Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП);

5) Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

"___"________ ____ г.

___________________

          (подпись)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕГАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

636911, п.Берегаево, пл. Пушкина, 2                                                                        тел. 33-1-89

02.11.2015                                                                                                                                   № 61

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте»

На основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ   «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», пункта 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Берегаевского сельского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене  и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с даты подписания и его действие распространяется на правоотношения, возникшие с 1 марта 2015 года.

4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
Глава поселения                                                                                                                                                     А.Н. Санько

ПРИЛОЖЕНИЕ  

 к постановлению Администрации 

Берегаевского сельского поселения

от 02.11.2015 № 61 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте»

1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте (далее - административный регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте (далее - муниципальная услуга) на территории муниципального образования Берегаевское сельское поселение, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Берегаевского сельского поселения (далее – Администрация), должностных лиц Администрации, либо муниципальных служащих.
Круг заявителей

2. Заявителями являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, и юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее – заявители).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими, специалистами Администрации, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) (при наличии).

4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.

5. Место нахождения Администрации: 636911, Томская область, Тегульдетский район, п. Берегаево, пл. Пушкина, 2.

График работы Администрации: понедельник-пятница с 9.00 час. до 17.00 час., обеденный перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.


Справочный телефон Администрации: (838246) 33189 (факс).


Адрес электронной почты Администрации поселения: beregsp@tomsk.gov.ru.

6. Информация о месте нахождения, графиках работы Администрации, специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)), в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Томской области» (далее – Портал государственных и муниципальных услуг Томской области), а также предоставляется по телефону и электронной почте.

7. На официальном сайте  органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения, в сети «Интернет» размещается следующая информация:

1) наименование и почтовый адрес Администрации;

2) номера телефонов Администрации;

3) график работы Администрации;

4) требования к письменному запросу граждан о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

7) текст административного регламента с приложениями;

8) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

9) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним.

8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся источником получения информации, гражданин может получить:

- лично при обращении к должностному лицу (специалисту) Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги);

- по контактному телефону в часы работы Администрации;

- посредством электронного обращения на адрес электронной почты;

- в сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения по адресу: http://beregaevo.tomsk.ru.

- на информационных стендах в Администрации;

- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/;

- посредством Портала государственных и муниципальных услуг Томской области: http://pgs.tomsk.gov.ru/;

- при обращении в МФЦ (при наличии).

9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Администрации Берегаевского сельского поселения. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

1) почтовый адрес Администрации;

2) адрес официального сайта органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения  в сети Интернет;

3) справочный номер телефона Администрации и специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

4) график работы Администрации и специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

5) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

7) образец оформления заявления.

10. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации. 

11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании  Администрации, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего телефонный звонок.

12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты  Администрации обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:

1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;

2) графике приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства  Администрации поступившие документы.

4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

5) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) о сроках рассмотрения документов;

7) о сроках предоставления муниципальной услуги;

8) о месте размещения на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Администрации должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

14. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Администрации обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.
15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, специалист Администрации, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме. Ответ направляется в течение 15 календарных дней со дня устного обращения заявителя.

16. Письменное информирование гражданина осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги. Письменное обращение регистрируется в день поступления в Администрации.

17. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, ответ направляется в течение 15 календарных дней со дня регистрации обращения.

18. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 .мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

19. Муниципальная услуга по приему заявлений и выдаче документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

21. Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляет   специалист Администрации.

22. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;

- Федеральная налоговая служба;

- организации, осуществляющие подготовку проекта схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории;

- областное государственное учреждение «Томский областной многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (МФЦ) (при наличии).

В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральной налоговой службой.

23. Администрация  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления) и организации. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги

24. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории; 

- уведомление об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

Срок предоставления муниципальной услуги

25. Срок предоставления муниципальной услуги со дня обращения заявителя с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не может превышать 30 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

26. Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в срок, не превышающий 2 календарных  дней со дня их подписания Главой Берегаевского сельского поселения.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

27. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Земельным кодексом Российской Федерации // Собрание законодательства РФ,  29.10.2001, № 44, ст. 4147.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

28. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление по форме, представленной в Приложении 2 к административному регламенту с приложением следующих документов:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок, если право на земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП)  – в случае отсутствия запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок в ЕГРП);

3) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП – в случае отсутствия в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке;

4) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подан запрос об утверждении схемы расположения земельного участка с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

5) проект схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории.

Представитель заявителя представляет копию документа, удостоверяющего права (полномочия) действовать от имени заявителя при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

29. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения по адресу: http://beregaevo.tomsk.ru.

30. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в  Администрации.

31. При представлении копий документов заявитель обязан предоставить оригиналы таких документов для проверки соответствия копий документов их оригиналам, после чего оригиналы таких документов возвращаются заявителю.

32. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены в Администрацию с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением, при личном обращении, а также посредством обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ (при наличии).

33. Если запрос о предоставлении муниципальной услуги представляется посредством почтового отправления, подлинность подписи заявителя на таком запросе и верность копий документов, прилагаемых к такому запросу, должны быть засвидетельствованы нотариально.

34. В случае направления заявления в электронной форме заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

35. Для предоставления муниципальной услуги Администрация самостоятельно запрашивает следующие документы:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (если заявитель является юридическим лицом) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если заявитель является индивидуальным предпринимателем) в отношении заявителя;

2) выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке. В случае отсутствия в ЕГРП сведений о правах на такие здания, строения, сооружения - уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке;

3) выписка из ЕГРП о правах на земельный участок. В случае отсутствия в ЕГРП сведений о правах собственника здания, строения, сооружения на земельный участок - уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок.

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе.

36. В случае, если заявителем не представлены документы, указанные в пункте 36 административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, получает данные документы самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия.

37. Администрация не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

38. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) отсутствие реквизитов адресата для отправки ответа;

2) текст письменного обращения не поддается прочтению;

3) отсутствие фамилии и (или) инициалов заявителя - физического лица, личной подписи заявителя - физического лица (в случае обращения представителя физического лица - отсутствие фамилии и (или) инициалов представителя заявителя, личной подписи представителя заявителя);

4) отсутствие полного наименования заявителя - юридического лица, юридического и почтового адресов, отсутствие фамилии и (или) инициалов и подписи руководителя, печати юридического лица (в случае обращения представителя юридического лица - отсутствие полного наименования заявителя - юридического лица, юридического и почтового адресов, отсутствие фамилии (или) инициалов и личной подписи представителя юридического лица);

5) нарушение заявителем требования об обязательном предъявлении документа, удостоверяющего личность, подлинников документов для заверения представляемых копий, а также подлинника документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя;

6) при обращении с запросом представителя заявителя нарушение им требования о необходимости представления документов, подтверждающих права (полномочия) представителя.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

39. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 28 административного регламента;

2) несоответствие местоположения границ, размеров земельного участка, предлагаемых заявителем, требованиям действующего законодательства;

3) отсутствие у заявителя прав на здание, строение, сооружение, расположенное на земельном участке.

40. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

41. Услугой, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, является подготовка проекта схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

42. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также информация о методике расчета размера такой платы

43. Порядок, размер и основания взимания платы за подготовку проекта схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории определяются организациями, осуществляющими подготовку указанного проекта.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг 

44. Максимальное время ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

45. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

46. Заявление на бумажном носителе регистрируется в день представления в Администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

47. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения

48. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в здании Администрации.

49. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение Администрации приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для заявителей. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

50. Вход в помещение Администрации приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами.

51. На здании рядом с входом в помещение Администрации должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- наименование органа;

- место нахождения и юридический адрес;

- режим работы;

- номера телефонов для справок;

- адрес официального сайта органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в сети Интернет.

52. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

53. Помещение Администрации приема и выдачи документов расположено на втором этаже здания Дома культуры, в случае предоставления муниципальной услуги для инвалидов специалист администрации произведет прием на первом этаже здания.

54. Помещение Администрации приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

55. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.

56. В помещении Администрации приема и выдачи документов организуется работа справочных окон, в количестве, обеспечивающем потребности граждан, но не менее одного.

57. Характеристики помещения Администрации приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

58. Помещение Администрации приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

59. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей.

60. В помещении Администрации приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

61. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в многофункциональных центрах предоставления государственных муниципальных услуг

62. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой гражданам информации;

- полнота информирования граждан;

- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

- удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;

- соблюдение требований к размеру платы за предоставление муниципальной услуги;

- соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги

- отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги;

- полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

63. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более 2-х 
 взаимодействий с должностными лицами, в том числе:

- при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги заявителем лично, в том числе через МФЦ – не более 2-х раз;

- при подаче запроса на получение услуги и получении результата услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением – взаимодействие с должностными лицами не требуется.

64. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

65. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением, а также посредством личного обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ.

66. Заявление (запрос), направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

67. При представлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

68.  Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа направляются заявителю через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области.

69. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, заявителю предоставляется возможность:

1) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде; 

3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.

4) получение результата муниципальной услуги.

В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области специалист, ответственный за прием и регистрацию документов информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.

70. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии). 

71. Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в установленном порядке.

72. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на подачу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

73. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя:

- при личном обращении заявителя в Администрацию;

- по телефону;

- через официальный сайт органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения.

74. При предварительной записи заявитель сообщает следующие данные:

- для физического лица: фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);

- для юридического лица: наименование юридического лица; 

- контактный номер телефона;

- адрес электронной почты (при наличии);

- желаемые дату и время представления документов. 

75. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных и/или электронных носителях.

76. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, окно (кабинет) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения, может распечатать аналог талона-подтверждения.

Запись заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.

77. При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его не явки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

Заявителям, записавшимся на прием через официальный сайт, за 3 календарных дня до приема отправляется напоминание на указанный адрес электронной почты о дате, времени и месте приема, а также информация об аннулировании предварительной записи в случае не явки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

78. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи. 

79. В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием заявителей, обратившихся в порядке очереди. 

80. График приема (приемное время) заявителей по предварительной записи устанавливается Главой Берегаевского сельского поселения в зависимости от интенсивности обращений.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме,  а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

81. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача результатов предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

82. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 1 к административному регламенту.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

83. Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, а также поданных в МФЦ (при наличии) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

84. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистом Администрации, ответственным за прием заявления.

85. Специалист Администрации, ответственный за прием заявления, проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы на наличие основания для отказа в приеме документов, предусмотренного пунктом 38 административного регламента, а также осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами.

86. При установлении основания для отказа в приеме документов, предусмотренного пунктом 38 административного регламента, специалист Администрации, ответственный за прием заявления, возвращает заявителю представленные документы с указанием причин возврата.

87. В случае отсутствия основания для отказа в приеме документов, предусмотренного пунктом 38 административного регламента, специалист Администрации, ответственный за прием заявления, осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов по описи. Копия описи с отметкой о дате приема указанных заявления и документов:

- при личном приеме - в день приема вручается заявителю;

- при направлении заявления почтовым отправлением - в день регистрации заявления направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

- при направлении заявления в электронной форме - в день регистрации заявления направляется заявителю через личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области.

88. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не должны превышать 15 минут.

89. После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документы направляются Главе Берегаевского сельского поселения для визирования, после визирования, не позднее следующего рабочего дня направляются  специалисту, ответственному за рассмотрение заявления о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте по существу (далее – специалист, ответственный за подготовку документов).
90. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача их специалисту, ответственному за подготовку документов. 

91. Максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» не должен превышать 2 рабочих дней со дня получения заявления и представленных документов.
Рассмотрение заявления и представленных документов

92. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту, ответственному за подготовку документов.

93. Специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет комплектность документов в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и представленных документов.

94. В случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с пунктом 28 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет наличие документов, указанных в пункте 35 административного регламента, которые могут быть предоставлены заявителем по собственной инициативе.

В случае непредставления документов, указанных в пункте 35 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 35 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

95. В случае если заявителем не представлен хотя бы один из документов, предусмотренных пунктом 28 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

96. Результатом административной процедуры является пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям пунктов 28-33 административного регламента, или отказ (при непредставлении заявителем документов, указанных в пункте 28 административного регламента).
97. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 1 рабочий день со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, заявления и представленных документов.
Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

98. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в Администрацию, в МФЦ, документов, указанных в пункте 35 административного регламента.

99. При подготовке межведомственного запроса специалист, ответственный за подготовку документов (либо здесь и далее в качестве исполнителя может быть указан специалист, ответственный за направление межведомственных запросов), определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.

100. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

101. Для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, направляет межведомственные запросы:

1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, схема расположения которого подлежит утверждению, на здание, строение, сооружение, находящееся на земельном участке; 

2) в Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителей.

102. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

103. Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 1 рабочего дня с момента получения ответов на межведомственные запросы приобщает представленные по межведомственному запросу документы и информацию к соответствующему заявлению. 

104. Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

105. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 8 рабочих дней со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, заявления и представленных документов.
Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

106. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, полного пакета документов, определенных пунктами 28, 35 административного регламента.

107. Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 8 рабочих дней с момента получения заявления и документов проверяет представленную заявителем схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте, в том числе на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 39 административного регламента, письменно согласовывает ее, готовит проект постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории и направляет указанные документы вместе с сопроводительным письмом на имя заявителя на согласование и подписание Главой  Берегаевского сельского поселения в установленном порядке.

108. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 38 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет указанный документ на согласование и подписание Главой Берегаевского сельского поселения в установленном порядке.

109. Подписанные Главой Берегаевского сельского поселения документы, оформляющее принятое решение, регистрируется в срок не позднее 1 рабочего дня с даты подписания и передается специалисту, ответственному за подготовку документов.

110. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация документов, оформляющих решение: постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории, сопроводительного письма на имя заявителя или (при наличии оснований для отказа) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

111. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 10 рабочих дней со дня получения специалистом, ответственным за подготовку документов, полного пакета документов, определенных пунктами 28, 35 административного регламента.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги

112. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку документов, подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение.

113. После получения подписанного и зарегистрированного документа, оформляющего решение, специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 2 рабочих дней со дня подписания Главой Берегаевского сельского поселения соответствующего документа информирует заявителя о принятом решении по электронной почте (если она указана заявителем и просьба о таком способе уведомления содержится в заявлении), через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области.

114. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, в том числе:

- при личном обращении в Администрации;

- при личном обращении в МФЦ (при наличии);

- посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

- через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области.

115. Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 2 рабочих дней со дня подписания Главой Берегаевского сельского поселения документа, оформляющего решение.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

116. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Берегаевского сельского поселения.

117. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется в порядке, установленном Регламентом  Администрации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

118. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

1) проведения проверок;

2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

119. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.

120. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, муниципальных служащих.

121. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

122. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица Администрации несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

123. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

124. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

Право заявителя подать жалобу на решения и (или) действия (бездействие) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих 

при предоставлении муниципальной услуги

125. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

126. Обжалование действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заявителем жалобы в орган местного самоуправления или должностному лицу. 
Предмет жалобы

127. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с: 

- нарушением срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушением срока предоставления муниципальной услуги;

- требованием у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказом в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказом в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

- затребованием с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

- отказом органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Органы местного самоуправления, уполномоченные на рассмотрение жалобы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба

128. Жалоба на действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, а также на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, может быть направлена: 

- Главе Берегаевского сельского поселения.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

129. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

130. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

131. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется  Администрацией, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

132. Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.

133. В случае подачи жалобы в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

134. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

- официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, по адресу: http://beregaevo.tomsk.ru в сети Интернет;

- Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

- Портала государственных и муниципальных услуг Томской области.
135. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 131 административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

136. Жалоба рассматривается Главой Берегаевского сельского поселения. 
137. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

138. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

139. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

140. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

Сроки рассмотрения жалобы

141. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

142. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
Результат рассмотрения жалобы

143. По результатам рассмотрения обращения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

144. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

145. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

- если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу; 

- если в жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Берегаевского сельского поселения, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

- если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
146. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 143 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (способом, указанным заявителем в жалобе: лично, по почте или электронной почтой).

147. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

148. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Порядок информирования заявителя о результатах

рассмотрения жалобы

149. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе

150. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

151. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну. 

152. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию: 

- местонахождение Администрации; 

- перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур по рассмотрению жалобы; 

- местонахождение органов местного самоуправления, фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности их руководителей, а также должностных лиц, которым может быть направлена жалоба. 

153. При подаче жалобы заявитель вправе получить в Администрации копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие), решение должностного лица. 

Способы информирования заявителей о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы

154. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в МФЦ, а также в устной и (или) письменной форме.

 Приложение 1

 к административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте»
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ДА
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НЕТ


Приложение 2

 к административному регламенту

Заявление о предоставлении муниципальной услуги 

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте»

кому: Главе Берегаевского сельского поселения

от кого: ______________________________________________ 

______________________________________________

(наименование юридического лица, Ф.И.О. заявителя – физического лица 

или индивидуального предпринимателя)

______________________________________________

ИНН, юридический и почтовый адреса

______________________________________________

ФИО руководителя; телефон;

______________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане или кадастровой карте

Прошу Вас согласовать схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте, расположенного по адресу:__________________________________

___________________________________________________________________________,

для___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(цель испрашиваемого земельного участка)

Приложение: (перечень предоставляемых документов)
 

Результат рассмотрения заявления прошу представить  (нужное подчеркнуть): 

- лично в  Администрацию Берегаевского сельского поселения; 

- лично в МФЦ;

- почтовое отправление по указанному адресу;  

- личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- личный кабинет на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области)

________________________ __________________ ____________________________________

(должность) (подпись) (Ф.И.О.)

"__" _____________ 20__ г.            м.п.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.11.2015                                                                                                                                      №64

О внесении изменений в постановление 

Администрации Берегаевского сельского поселения 

от 23.12.2013 №42 «Об утверждении Порядка осуществления

 муниципального жилищного контроля на территории 

Берегаевского сельского поселения»

Рассмотрев требования и обоснования, изложенные в протесте Прокурора Тегульдетского района от 17.11.2015 №16-2015 на постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 23.12.2013 №42 «Об утверждении Порядка осуществления муниципального жилищного контроля на территории Берегаевского сельского поселения», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 23.12.2013 №42 «Об утверждении Порядка осуществления муниципального жилищного контроля на территории Берегаевского сельского поселения» следующие изменения:

1) абзац 2 пункта 3.3.1 Порядка дополнить абзацем следующего содержания:

« - постановки на учет в муниципальном реестре наемных домов социального использования первого наемного дома социального использования, наймодателем жилых помещений в котором является лицо, деятельность которого подлежит проверке.»

2) пункт 3.3.2. Порядка изложить в следующей редакции:

«3.2.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами. 

2) поступление обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

г) поступление в орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения требований к порядку создания товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, уставу товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива и порядку внесения изменений в устав такого товарищества или такого кооператива, порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом, решения о заключении с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, решения о заключении с указанными в части 1 статьи 164 Жилищного кодекса Российской Федерации лицами договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, порядку утверждения условий этих договоров и их заключения, порядку содержания общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме и осуществления текущего и капитального ремонта общего имущества в данном доме, о фактах нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации, о фактах нарушения в области применения предельных (максимальных) индексов изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги, о фактах нарушения наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых помещений. Внеплановая проверка по указанным основаниям проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении внеплановой проверки.

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

4) поступление в орган государственного жилищного надзора, орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения требований:

а) к порядку создания товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива; 

б) уставу товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива и порядку внесения изменений в устав такого товарищества или такого кооператива; 

в) порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом; 

г) решения о заключении с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме;

д) решения о заключении с лицами, осуществляющими соответствующие виды деятельности, договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, порядку утверждения условий этих договоров и их заключения; 

е) порядку содержания общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме и осуществления текущего и капитального ремонта общего имущества в данном доме; 

ж) о фактах нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных договором управления многоквартирным домом, по которому управляющая организация  в течение согласованного срока за плату обязуется выполнять работы и (или) оказывать услуги по управлению многоквартирным домом, оказывать услуги и выполнять работы по надлежащему содержанию и ремонту общего имущества в таком доме, предоставлять коммунальные услуги собственникам помещений в таком доме и пользующимся помещениями в этом доме лицам, осуществлять иную направленную на достижение целей управления многоквартирным домом деятельность; 

з) о фактах нарушения в области применения предельных (максимальных) индексов изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги, о фактах нарушения наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых помещений. Внеплановая проверка по указанным основаниям проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении внеплановой проверки.

5) Орган местного самоуправления на основании обращения собственников помещений в многоквартирном доме, председателя совета многоквартирного дома, органов управления товарищества собственников жилья либо органов управления жилищного кооператива или органов управления иного специализированного потребительского кооператива, общественных объединений, иных некоммерческих организаций о невыполнении управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью «ж» подпункта 4 пункта 3.2.2 настоящего административного регламента в пятидневный срок проводит внеплановую проверку деятельности управляющей организации. В случае если по результатам указанной проверки выявлено невыполнение управляющей организацией условий договора управления многоквартирным домом, орган местного самоуправления не позднее чем через пятнадцать дней со дня соответствующего обращения созывает собрание собственников помещений в данном доме для решения вопросов о расторжении договора с такой управляющей организацией и о выборе новой управляющей организации или об изменении способа управления данным домом.

6) Наличие распоряжения органа местного самоуправления о проведении внеплановой проверки, изданного в соответствии с поручением Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации либо высшего исполнительного органа государственной власти Томской области.»

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования.

3.Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене                                 органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения                   в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru.

4 Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселения                                                                                                                А.Н.Санько

РАСПОРЯЖЕНИЕ
03.11.2015                                                                                                                                      №60

Об утверждении перечня муниципальных услуг

Во исполнение статьи 20 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», пункта 8 распоряжения Администрации Томской области от 10.06.2010 № 494-ра «О мерах по созданию и ведению реестра государственных услуг (функций) Томской области», постановления Администрации Тегульдетского района от 26.08.2011 № 207 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления»,

 СЧИТАЮ НЕОБХОДИМЫМ:
1. Утвердить перечень муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Берегаевского сельского поселения согласно приложению к настоящему распоряжению.

2. Считать утратившим силу распоряжение Администрации Берегаевского сельского поселения от 12.11.2014 №25 «Об утверждении перечня муниципальных услуг».

3. Настоящее распоряжение опубликовать в информационном бюллетене    и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru.
4. Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.

И.о.Главы поселения                                                                                                                                           Г.А.Васенева

ПРИЛОЖЕНИЕ

к распоряжению Администрации

Берегаевского сельского поселения

от 03.11.2015 № 60

 Перечень муниципальных услуг, 

предоставляемых Администрацией Берегаевского сельского поселения.

	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Ответственный  (ФИО, контактный

телефон, e-mail
	Наличие административного регламента (указать реквизиты)

	1
	Выдача документов (единого жилищногодокумента, копии финансово-лицевого счета, 

выписки из домой книги, карточки учета)
	Васенева Галина Александровна,

Управляющий делами

Коновальчик Надежда Николаевна

Администратор п.Берегаево

beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 06.06.2014 № 23        (в редакции постановления от 19.03.2015 №10)

	2
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	Васенева Галина Александровна,

Управляющий делами

Коновальчик Надежда Николаевна

Администратор п.Берегаево

beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 06.06.2014 № 24

	3
	Предоставление жилого помещения муниципальногоспециализированного жилищного фонда
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 06.06.2014 № 25

	4
	Присвоение адреса объекту недвижимости
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 06.06.2014 № 26

	5
	Выдача, продление, внесение измененийв разрешения на строительство и реконструкциюобъектов капитального строительства
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 06.06.2014 № 27

(в редакции постановления от 08.10.2015 №42)

	6
	Выдача разрешений о переводе или об отказе впереводе жилого помещения в нежилое илинежилого помещения в жилое помещение
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 06.06.2014 № 28

	7
	Предоставление разрешения на отклонение отпредельных параметров разрешенного строительства,реконструкции объектов капитального строительства
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 24.06.2014 № 29

	8
	Предоставление информации об очередностипредоставления жилых помещений на условияхсоциального найма
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 24.06.2014 № 30

	9
	Согласование вырубки деревьев
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 24.06.2014 № 31

	10
	Выдача ордера на производство земляных работ
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 24.06.2014 № 32

	11
	Прием заявлений и принятие решений опредоставлении физическим или юридическимлицам муниципального имущества, находящегосяв казне муниципального образования, в аренду,безвозмездное пользование (кроме земельных участков)
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 24.06.2014 № 33

	12
	Предоставление в аренду (собственность)муниципального имущества
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 24.06.2014 № 34

	13
	Выдача разрешения на ввод объектовкапитального строительства в эксплуатацию
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 01.08.2014 № 46

(в редакции постановления от 08.10.2015 №40)

	14
	Прием заявлений, документов, а также постановкаграждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 01.08.2014 № 47

	15
	Выдача документов о согласовании переустройстваи (или) перепланировки жилого помещения
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 01.08.2014 № 48

	16
	Выдача градостроительного планаземельного участка
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 04.08.2014 № 49

	17
	Выдача разрешения на строительство объектаиндивидуального жилищного строительства
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 04.08.2014 № 50

(в редакции постановления от 08.10.2015 №41)

	18
	Признание жилых помещений муниципальногожилищного фонда непригодными для проживанияи многоквартирного дома аварийным и подлежащимсносу или реконструкции
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 04.08.2014 № 51

	19
	Предоставление  малоимущим  гражданампо договорам социального найма жилыхпомещений муниципального жилищного фонда
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 05.08.2014 № 53

	20
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельныхучастков, находящихся в муниципальной собственности, или земель, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов»
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 02.11.2015 № 55

	21
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления  земельных участков, находящихсяв муниципальной собственности или земель, государственная собственность на которые не разграничена»
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 02.11.2015 № 57

	22
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земель, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 02.11.2015 № 58


	23
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приобретение прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена и на которых расположены здания, сооружения»
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 02.11.2015 № 60

	24
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте»
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189
	Постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 02.11.2015 № 61


РАСПОРЯЖЕНИЕ

03.11.2015                                                                                                                                      №61

Об утверждения Перечня муниципальных услуг,

предоставляемых Администрацией Берегаевского

сельского поселения с элементами межведомственного

информационного взаимодействия

В целях организации межведомственного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг на территории Тегульдетского района, реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжения Администрации Тегульдетского района от 15.08.2011 № 106 «Об утверждения Плана мероприятий по переходу на межведомственное и межуровневое информационное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг на территории Тегульдетского района», распоряжения Администрации Тегульдетского района от 01.12.2011 № 180 «Об утверждения Перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами Администрации Тегульдетского района, подведомственными организациями, с элементами межведомственного взаимодействия»,

 СЧИТАЮ НЕОБХОДИМЫМ:
1. Утвердить Перечень муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Берегаевского сельского поселения с элементами межведомственного информационного  взаимодействия согласно приложению.

2. Считать утратившим силу распоряжение Администрации Берегаевского сельского поселения от 12.11.2014 №26 «Об утверждения Перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Берегаевского сельского поселения с элементами межведомственного информационного взаимодействия».

3. Настоящее распоряжение опубликовать в информационном бюллетене и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru.
4. Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.

И.о.Главы поселения                                                                                                                               Г.А.Васенева

ПРИЛОЖЕНИЕ

к распоряжению Администрации

Берегаевского сельского поселения

от 03.11.2015 № 61

Перечень муниципальных услуг,

предоставляемых Администрацией Берегаевского сельского поселения 

с элементами межведомственного информационного взаимодействия

	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Ответственный  (ФИО, контактный

телефон, e-mail

	1
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, 

выписки из домой книги, карточки учета)
	Коновальчик Надежда Николаевна

Администратор п.Берегаево

beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189

	2
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	Коновальчик Надежда Николаевна

Администратор п.Берегаево

beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189

	3
	Предоставление жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189

	4
	Присвоение адреса объекту недвижимости
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189

	5
	Выдача, продление, внесение изменений в разрешения на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189

	6
	Выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189

	7
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189

	8
	Предоставление информации об очередностипредоставления жилых помещений на условияхсоциального найма
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189

	9
	Согласование вырубки деревьев
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189

	10
	Прием заявлений и принятие решений опредоставлении физическим или юридическимлицам муниципального имущества, находящегосяв казне муниципального образования, в аренду,безвозмездное пользование (кроме земельных участков)
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189

	11
	Предоставление в аренду (собственность)муниципального имущества
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189

	12
	Выдача разрешения на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189

	13
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189

	14
	Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189

	15
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189

	16
	Выдача разрешения на строительство объектаиндивидуального жилищного строительства
	Санько Александр

 Николаевич

Глава поселения beregsp@tomsk.gov.ru,

тел./факс (38246)33189

	17
	Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
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РАСПОРЯЖЕНИЕ
10.11.2015                                                                                                                                                                    №62

Об организации рабочего времени в Администрации

 Берегаевского сельского поселения в декабре 2015 года

В соответствии с распоряжением Губернатора Томской области от 30.10.2015 №316-р «Об организации рабочего времени в Администрации Томской области в декабре 2015 года» и в целях эффективной организации рабочего времени и рационального использования нерабочих праздничных дней в период новогодних каникул,

 СЧИТАЮ НЕОБХОДИМЫМ:
1. Установить, что суббота 19 декабря 2015 года является для сотрудников Администрации Берегаевского сельского поселения рабочим днем, четверг 31 декабря 2015 года – выходным днем.

2. Настоящее распоряжение опубликовать в информационном бюллетене и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru.
3. Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава поселения                                                                                                                                            А.Н.Санько
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