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Проект

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕГАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

636911, п. Берегаево, пл. Пушкина, 2                                                                     тел. 33-1-89

00.00.2015                                                                                                                                   № ___

Об утверждении административного регламента

осуществления муниципального земельного контроля 

На основании Земельного кодекса Российской Федерации (в действующей редакции), Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц                  и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (в действующей редакции), Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в действующей редакции), Постановления Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 № 1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор,                               с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль", Законами Томской области от 12 августа 2013 года №141-ОЗ «О порядке разработки принятия административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора), муниципального контроля» (в редакции закона Томской области от 09.07.2015 №106-ОЗ), от 18 сентября 2015 года № 124-ОЗ «О порядке осуществления муниципального земельного контроля в Томской области», Устава муниципального образования Берегаевское сельское поселение, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент осуществления муниципального земельного контроля согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Отменить:

- постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 01.12.2014 №80 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Берегаевское сельское поселение», 

- постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 14.05.2015                №21 «О внесении изменений в постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 01.12.2014 №80».

3.Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене                                 и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

5 Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселения                                                                                                         А.Н.Санько
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению Администрации

Берегаевского сельского поселения

от ______________ № __

Административный регламент

осуществления муниципального земельного контроля

1. Общие положения

                                               1.1  Вид муниципального контроля

1. Административный регламент Администрации Берегаевского сельского поселения Тегульдетского района Томской области исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Берегаевского сельского поселения (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции, защиты прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также граждан, при проведении проверок при осуществлении муниципального земельного контроля.

В административном регламенте используются следующие термины и определения:

1) субъекты малого и среднего предпринимательства - внесенные в единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:

1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов (данное ограничение не распространяется на хозяйственные общества, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) таких хозяйственных обществ - бюджетным научным учреждениям или созданным государственными академиями наук научным учреждениям либо бюджетным образовательным учреждениям высшего профессионального образования или созданным государственными академиями наук образовательным учреждениям высшего профессионального образования);

2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующие предельные значения средней численности работников для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства:

а) от ста одного до двухсот пятидесяти человек включительно для средних предприятий;

б) до ста человек включительно для малых предприятий; среди малых предприятий выделяются микропредприятия - до пятнадцати человек;

3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не должна превышать предельные значения, установленные Правительством Российской Федерации для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства.

                  1.2  Наименование органа, осуществляющего муниципальный контроль

2. Муниципальный земельный контроль осуществляется Администрацией Берегаевского сельского поселения (далее – уполномоченный орган).

Должностным лицом, осуществляющим муниципальный земельный контроль, одновременно по должности является:

управляющий делами Администрации Берегаевского сельского поселения (далее – должностное лицо). 

Должностному лицу выдается уполномоченным органом соответствующее служебное удостоверение ( приложение 1).

При исполнении муниципальной функции уполномоченный орган взаимодействует:

со специалистом по землепользованию Администрации Тегульдетского района Томской области;

с органами прокуратуры Тегульдетского района по вопросам согласования проведения проверок;

с начальником отделения полиции  по Тегульдетскому району для оказания содействия при проведении проверок;

с органами государственного контроля (надзора) по вопросам, связанным                                      с использованием земель и осуществлением градостроительной деятельности на территории муниципального образования;

с природоохранными, правоохранительными и другими территориальными органами исполнительной власти Российской Федерации и Томской области, осуществляющими деятельность на территории муниципального образования «Тегульдетский район»,                                   в соответствии с их компетенцией.

1.3  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля

3. Функция муниципального контроля исполняется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12.12.1993;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ (ред. от 02.07.2013)                          "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" («Российская газета», от 30.12.2008 № 266);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 N 489 "Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" ("Собрание законодательства Российской Федерации", от 12.07.2010, № 28, ст. 3706);

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" («Российская газета», от 14.05.2009 № 85);

- Приказом  Генпрокуратуры Российской Федерации от 27.03.2009 № 93 "О реализации Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц                            и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" ("Законность", № 5, 2009);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 N 1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль»;

- Законом Томской области от 12 августа 2013 года № 141-ОЗ «О порядке разработки                     и принятия административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора), муниципального контроля»;

- Законом Томской области от 18 сентября 2015 года № 124-ОЗ «О порядке осуществления муниципального земельного контроля в Томской области»;

 - Уставом муниципального образования Берегаевское сельское поселение.

1.4  Предмет муниципального контроля

4. Предметом проверки является соблюдение при осуществлении деятельности юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами, обязательных требований, а также требований, установленных муниципальными правовыми актами,  федеральными законами, законами Томской области,  в отношении объектов земельных отношений в том числе:

своевременность освоения земельных участков, предоставленных юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям;

использование земельных участков в соответствии с установленным видом разрешенного использования;

недопущение самовольного занятия земельных участков или использования их без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих право на землю на территории Берегаевского сельского поселения;

соблюдение порядка переуступки права пользования землей на территории Берегаевского сельского поселения;

соблюдение ограничений в использовании земельных участков, установленных органами местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в случаях, определенных законодательством Российской Федерации и законами Томской области;

исполнение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами выданных должностными лицами уполномоченного органа предписаний по вопросам соблюдения установленных требований по использованию земель и устранению нарушений, допущенных  при их использовании.
1.5  Права и обязанности должностных лиц, при осуществлении муниципального контроля

5. Должностные лица уполномоченного органа при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии                                 с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению                     и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения уполномоченного органа о  проведении проверки  в соответствии с её назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения уполномоченного органа и в случае, проведения внеплановой выездной проверки, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрены законодательством Российской Федерации и Томской области;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

6. Должностные лица уполномоченного органа вправе:

1) запрашивать в соответствии со своей компетенцией и безвозмездно получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти Томской области, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании земель, в том числе правоустанавливающие документы, документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

2) с целью проведения проверки обследовать земельные участки, находящиеся на территории муниципального образования Берегаевское сельское поселение, и расположенные на них объекты в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;

3) письменно предупреждать субъекты земельных отношений о недопустимости нарушений земельного законодательства;

4) получать от собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев, арендаторов земельных участков объяснения, сведения и другие материалы, связанные с использованием земельных участков, не позднее трех рабочих дней с момента проведения проверки использования земельного участка;

5) рассматривать заявления, обращения и жалобы граждан, юридических лиц по фактам нарушения действующего земельного законодательства;

6) обращаться в установленном порядке в органы внутренних дел за оказанием содействия в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению их деятельности по муниципальному земельному контролю, а также в установлении личности граждан, виновных в нарушении установленных требований земельного законодательства;

7) осуществлять другие права, установленные действующим законодательством Российской Федерации.

1.6 Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю

7. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от уполномоченного органа, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки; 

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также                                              с отдельными действиями должностных лиц уполномоченного органа;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) на возмещение вреда, причиненного при осуществлении государственной функции вследствие действий (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными.

При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц;

индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

1.7. Результат муниципального земельного контроля

8. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление факта (отсутствия факта) нарушения.

По результатам исполнения муниципальной функции составляется:

акт проверки;

предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданам, об устранении выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушения).

II. Требования к порядку осуществления муниципального земельного контроля

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального 

земельного контроля

9. В полномочиях должностных лиц уполномоченного органа предусмотрены прием и информирование граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в том числе участвующих в проверке соблюдения земельного законодательства (далее - заявители).

Способы получения информации по вопросам исполнения функции контроля, а также о ходе ее исполнения:

    -  личное обращение,  в  том числе с использованием средств телефонной связи;

    - письменное обращение;

    - посредством электронной почты;

    - посредством официального сайта уполномоченного органа контроля в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

   -  на информационных стендах в помещении, где осуществляется исполнение.

10. Уполномоченный орган расположен по адресу: Томская область, Тегульдетский район, п. Берегаево, пл. Пушкина, 2.

График работы должностных лиц:

понедельник с 9.00 до 17.00

вторник с 9.00 до 17.00

среда с 9.00 до 17.00

четверг с 9.00 до 17.00

пятница с 9.00 до 17.00

Перерыв на обед с 13.00 до 14.00

Телефоны должностных лиц 8(38246) 3 31 89, 3 33 01.

Официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru
Адрес электронной почты уполномоченного органа: beregsp@tomsk.gov.ru.

Почтовый адрес: 636911 Томская область, Тегульдетский район, п. Берегаево, пл. Пушкина, 2;

Информацию по вопросам осуществления муниципального земельного контроля заинтересованные лица могут получить с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

11. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) четкость в изложении информации;

3) полнота информирования;

4) наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

5) удобство и доступность получения информирования;

6) оперативность предоставления информации.

12. Информирование заявителей организуется следующим образом:

1) индивидуальное информирование;

2) публичное информирование.

13. Информирование проводится в форме:

1) устное информирование;

2) письменное информирование;

3) размещение информации в электронном виде на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

14. Индивидуальное устное информирование осуществляется уполномоченным органом при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 20 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя должностное лицо осуществляет не более 10 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

15. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей                                              в уполномоченный орган осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или посредством официальных сайтов.

Глава Берегаевского сельского поселения (далее – Глава поселения) или уполномоченное им должностное лицо определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме        с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальные сайты в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

Ответ на обращение гражданина, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Письменные обращения граждан рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации. Главой поселения могут устанавливаться сокращенные сроки рассмотрения обращений граждан.

Если для рассмотрения обращения граждан необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов, либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен Главой поселения. Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения гражданина, составляет не более чем 30 дней.

16. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации - радио, телевидения. 

17. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации. Информирование путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации  осуществляется уполномоченным органом. Уполномоченный орган направляет готовые материалы для местных средств массовой информации и контролируют их размещение.

18. На информационных стендах в помещении уполномоченного органа размещается следующая обязательная информация:

1) режим работы;

2) номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей;

3) адреса официальных сайтов;

4) перечень документов, которые могут быть предъявлены заявителями в качестве удостоверяющих личность;

5) перечень правоустанавливающих документов.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 18), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены.

19. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее прием                                 и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность в уполномоченном органе. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования должностное лицо, осуществляющее прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заявителей (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее прием и информирование, даёт ответ самостоятельно. Если должностное лицо уполномоченного органа, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться письменно.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой поселения  или должностным  лицом уполномоченного органа.

Должностное лицо, осуществляющее прием и информирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести                                     и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Должностное лицо, осуществляющее прием и информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения функции по муниципальному земельному контролю и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

20. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга:

1) помещение должно создавать комфортные условия для заявителей и оптимальные условия для работы должностных лиц,

2) наличие посадочных мест для заявителей,

3) наличие места для заполнения запросов,

4) кабинеты должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего прием, времени приема.

21. Требования к месту ожидания:

1) помещение должно создавать комфортные условия для заявителей,

2) наличие не менее пяти посадочных мест для ожидания,

3) наличие стенда с информацией о месте нахождения и графике работы должностных лиц.

22. Помещения должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормам.

2.2  Срок осуществления муниципального контроля

23. Срок проведения документарной, выездной проверки (как плановой, так                                     и внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней, но не может быть менее совокупности сроков выполнения административных процедур (действий).

24. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.  

25. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц уполномоченного органа, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен Главой поселения, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

26. Конечными результатами осуществления муниципального земельного контроля являются:

1) выявление и обеспечение устранения нарушений земельного законодательства, установление отсутствия таких нарушений;

2) исполнение нарушителями земельного законодательства извещений об устранении нарушений земельного законодательства.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требований к порядку их выполнения

27. Муниципальный земельный контроль включает в себя следующие административные процедуры:

1) Составление ежегодного плана проведения плановых проверок;

2) Приём и регистрация обращений и заявлений;

3) Подготовка решения о проведении проверки;

4) Проведение документарной проверки;

5) Проведение выездной проверки;

6) Оформление результатов проверки.

4) Контроль за устранением выявленных нарушений.

Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении 9 к настоящему административному регламенту.

3.1  Проверка юридического лица, индивидуального предпринимателя
3.1.1   Планирование проверок 

28. Юридическими фактами, являющимися основаниями для осуществления проверок, являются:

1) планы проведения проверок по форме (Приложение 2);

2) жалобы и обращения физических и юридических лиц по вопросам нарушения земельного законодательства;

3) обращения органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам нарушения земельного законодательства;

4) сообщения в средствах массовой информации, содержащие данные, указывающие на наличие нарушения земельного законодательства.

Проверка является плановой, если она проводится на основании плана проверок. Проверка является внеплановой, если она проводится на основании юридических фактов, указанных в пунктах 2), 3), 4)  настоящей  части, и не включена в план проверок.

29. Основанием для начала административной процедуры является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

30. Планы проверок утверждаются постановлением уполномоченного органа.

Плановые проверки уполномоченным органом проводятся на основании ежегодного плана проведения проверок, утверждаемого Главой поселения не позднее 1 октября года, предшествующего году проведения проверок.

В срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, уполномоченный орган направляет утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок в прокуратуру Тегульдетского района.
31. В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей плановые проверки проводятся не чаще одного раза в три года.

32. В ежегодных планах проведения плановых проверок включаются следующие сведения:
1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

2) наименование органа муниципального земельного контроля, планирующего проведение проверки;

3) цели и основания проведения проверок, а также дата начала и сроки их проведения.

33. Ежегодный план проведения проверок  подлежит размещению на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет»: beregaevo.tomsk.ru не позднее 1 ноября года, предшествующего году проведения проверок.

34. Конечным результатам административной процедуры является утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок.
3.1.2  Подготовка к проведению проверки

35. Основанием для административной процедуры является наступление плановой даты, утвержденного на соответствующий год плана проведения плановых проверок. При подготовке к проведению плановой проверки издается распоряжение уполномоченного органа (далее - распоряжение) по форме (Приложение 3). 

В распоряжении указываются:
1) наименование органа муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

Ответственным должностным лицом за разработку проекта распоряжения является управляющий делами.

        О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не позднее, чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом (с использованием электронной, факсимильной связи, нарочно).         
            В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований нарушений обязательных требований должностные лица муниципального контроля принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также доводят в письменной форме до сведения руководителя (заместителя руководителя) органа  муниципального контроля информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.
36. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.
37. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

          1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами. 

2) поступление в уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3) требование прокурора Тегульдетского района о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законодательства  по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

4) поступление в уполномоченный орган обращений граждан, юридических лиц                    и информации от государственных органов и органов местного самоуправления                                    о нарушениях имущественных прав Российской Федерации, Томской области, муниципальных образований, юридических лиц, граждан;

5) непосредственное обнаружение уполномоченным органом нарушений требований земельного законодательства Российской Федерации и Томской области.

38. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся                             в уполномоченный орган, а также обращения и заявления, не содержащие сведений                             о фактах, указанных в пункте 2 части 28 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

39. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц                     и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

40. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 2 части 37, уполномоченным органом после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

41. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки по основаниям, указанным в пункте 2 части 28 настоящего регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются уполномоченным органом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

42. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

43. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации уполномоченный орган обязан уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

В случае если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом государственного контроля (надзора)                          и (или) органом муниципального контроля предписания.
44. Конечным результатом административной процедуры является:

1) подписанное почтовое уведомление о вручении юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю заказного письма с копией распоряжения уполномоченного органа о проведении плановой проверки;

2) наличие заявления о согласовании органами прокуратуры внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по форме (Приложение 4);

3) уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении внеплановой выездной проверки.
3.1.3   Проведение проверки и оформления ее результатов

45. Основанием для начала административной процедуры является наступление даты начала проверки.
46. Проведение проверки осуществляется должностным лицом, указанным                                 в распоряжении, с соблюдением при проведении проверки в отношении юридических лиц                и индивидуальных предпринимателей требований Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

47. Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки. 

48. По результатам проверки должностное лицо уполномоченного органа составляют в пределах срока, предусмотренного частью 23 настоящего административного регламента, акт проверки в двух экземплярах по форме (Приложение 5) и должностным лицом делается запись в журнале регистрации актов по форме (Приложение 6).

В акте делается запись о наличии или отсутствии нарушений земельного законодательства на проверяемом земельном участке, а также указываются:

1) дата, время и место его составления;

2) наименование органа муниципального контроля;

3) дата и номер распоряжения уполномоченного органа, на основании которого проведена проверка;

4) фамилия, имя, отчество должностного лица, проводившего проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавшего при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавшего при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказ от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке по форме (Приложение 8) либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подпись должностного лица уполномоченного органа, осуществившего проверку.

К акту проверки прилагаются связанные с результатами проверки документы, в том числе, подтверждающие наличие нарушений требований земельного законодательства Российской Федерации и Томской области.

49. Один из экземпляров акта проверки с копиями приложений в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня составления акта проверки, вручается физическому лицу, уполномоченному должностному лицу юридического лица или индивидуального предпринимателя либо их представителей под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия уполномоченного должностного лица юридического лица или индивидуального предпринимателя либо их представителей, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки экземпляр акта проверки направляется в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня составления акта проверки, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящегося в деле уполномоченного органа.

50. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица уполномоченного органа, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения. 

51. В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная                       и иная ответственность, в акте проверки указывается информация о наличии признаков выявленного нарушения. Должностные лица уполномоченного органа направляют копию указанного акта в орган государственного земельного надзора.
52. В случае выявления при проведении проверки нарушений земельного законодательства Российской Федерации и Томской области должностные лица уполномоченного органа, проводившие проверку, обязаны выдать предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических                           и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами по форме (Приложение 7).

3.1.4   Контроль за устранением выявленных нарушений
53. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, допустивший нарушения требований муниципальных правовых актов, использования земель, в течение тридцати дней с момента ознакомления с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений, должен принять меры по их устранению и представить в уполномоченный орган отчет об устранении выявленных нарушений. При невозможности устранения выявленных нарушений в установленный срок руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, гражданин, его уполномоченный представитель направляет в уполномоченный орган информацию с указанием причин, вследствие которых невозможно устранить выявленные нарушения в установленный срок.

54. В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом государственного контроля (надзора) и (или) органом муниципального контроля предписания.

Срок устранения выявленных нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Томской области, может быть продлен не более чем на тридцать дней, при наличии оснований, вследствие которых невозможно устранить выявленные нарушения                   в установленный срок.

                                                    3.2   Проверка граждан

3.2.1  Планирование проверок граждан

55. Муниципальный земельный контроль в отношении граждан осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

56. Плановые проверки в отношении граждан проводятся уполномоченным органом на основании ежегодного плана проведения проверок, утверждаемого уполномоченным органом не позднее 1 января года, предшествующего году проведения проверок.

Плановые проверки в отношении одного и того же гражданина проводятся не чаще одного раза в три года.

57. Основаниями проведения внеплановых проверок в отношении граждан являются:

1) истечение срока исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения земельного законодательства Российской Федерации и Томской области;

2) поступление в уполномоченный орган обращений граждан, юридических лиц и информации от государственных органов и органов местного самоуправления о фактах нарушений земельного законодательства Российской Федерации и Томской области, влекущих возникновение чрезвычайных ситуаций, угрозу жизни и здоровью граждан, а также массовые нарушения прав граждан, о нарушениях имущественных прав Российской Федерации, Томской области, муниципальных образований, юридических лиц, граждан;

3) непосредственное обнаружение уполномоченным органом нарушений требований земельного законодательства Российской Федерации и Томской области.

3.2.2    Подготовка к проведению проверки

58. Проверка начинается с издания распоряжения по форме (Приложение 3). 

59. Граждане уведомляются уполномоченным органом о проведении плановой проверки не позднее, чем за два дня до начала проведения плановой проверки, а о проведении внеплановой проверки - не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения внеплановой проверки посредством направления уведомления любым доступным способом.

60. Срок проведения каждой из проверок в отношении граждан не может превышать одного месяца.
3.1.3   Проведение проверки и оформления ее результатов

61. Основанием для начала административной процедуры является наступление даты начала проверки.
62. По результатам проверки должностные лица уполномоченного органа составляют в пределах срока, предусмотренного частью 60 настоящего административного регламента, акт проверки в двух экземплярах по форме (приложение 5) и должностным лицом делается запись в журнале регистрации актов по форме (приложение 6).

К акту проверки прилагаются связанные с результатами проверки документы, в том числе подтверждающие наличие нарушений требований земельного законодательства Российской Федерации и Томской области.

Один из экземпляров акта проверки с копиями приложений в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня составления акта проверки вручается гражданину или по его желанию уполномоченному представителю гражданина под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия гражданина, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки экземпляр акта проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле уполномоченного органа.

В случае выявления при проведении проверки нарушений земельного законодательства Российской Федерации и Томской области должностные лица уполномоченного органа, проводившие проверку, обязаны выдать предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения по форме (приложение 7).
3.2.4   Контроль за устранением выявленных нарушений
1). Гражданин, его уполномоченный представитель, допустивший нарушения требований муниципальных правовых актов, использования земель на территории муниципального образования Берегаевское сельское поселение, в течение тридцати дней с момента ознакомления с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений, должен принять меры по их устранению и представить в уполномоченный орган отчет об устранении выявленных нарушений. При невозможности устранения выявленных нарушений в установленный срок гражданин, его уполномоченный представитель направляет в уполномоченный орган информацию с указанием причин, вследствие которых невозможно устранить выявленные нарушения в установленный срок.

2). Срок устранения выявленных нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Томской области, может быть продлен не более чем на тридцать дней, при наличии оснований, вследствие которых невозможно устранить выявленные нарушения                   в установленный срок.
4.  Порядок  контроля  за исполнением административного регламента 

63. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципального земельного контроля, осуществляется Главой поселения, прокуратурой Тегульдетского района.

64. Должностное лицо, ответственное за осуществление муниципального земельного контроля, несет персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения функции.

65. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается распоряжением уполномоченного органа.

66. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по осуществлению муниципального земельного контроля, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается уполномоченным органом.

67. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципального земельного контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

68. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации Берегаевского сельского поселения) и внеплановыми. 

Проверки подразделяются на:

1) комплексные проверки (рассматриваются все вопросы, связанные с осуществлением муниципального земельного контроля);

2) тематические проверки (рассматриваются вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры);

3) проверки по конкретному обращению заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов муниципального контроля, а также их должностных лиц

69. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока осуществления функции;

2) требование у проверяемого документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для осуществления муниципальной функции;

3) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для осуществления функции;

4) отказ в осуществлении функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

5) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в осуществляющего муниципальную функцию документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

70. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в уполномоченный орган. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при наличии), с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта уполномоченного органа, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

71. Жалоба должна содержать:

1) наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа,  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5) Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению Главой поселения, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа,  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

72. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных уполномоченным органом, опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

73. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 72 раздела 5 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

74. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава поселения незамедлительно направляет имеющиеся материалы в  прокуратуру  Тегульдетского района.

Приложение 1

к административному регламенту осуществления

 муниципального земельного контроля

Образец удостоверения

	Российская Федерация

Томская область 

Тегульдетский  район 

Берегаевское сельское поселение

УДОСТОВЕРЕНИЕ

_____ ____________________

является инспектором по муниципальному земельному контролю на территории Берегаевского сельского поселения Тегульдетского района Томской области

___________________

(Личная подпись)

Выдано « __ » __________ 20___ года

Глава Берегаевского  сельского поселения

______________       ___________________


	Инспектор по муниципальному земельному контролю  на территории Берегаевского сельского поселения Тегульдетского района Томской области

в соответствии с административным регламентом осуществления муниципального земельного контроля   на территории Берегаевского сельского поселения, утвержденного постановлением Администрации Берегаевского сельского поселения от __.__.20__ №__ имеет право:

- беспрепятственно посещать организации независимо от формы собственности, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, аренде, пользовании, а земельные участки, занятые военными, оборонными и другими объектами, - с учетом установленного режима посещения;

- составлять по результатам проведенных контрольно-инспекционных мероприятий акты проверок использования земель с обязательным ознакомлением с ними собственников, владельцев, пользователей и арендаторов земельных участков;

- запрашивать и получать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Томской области, сведения и материалы об использовании и состоянии земель, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;

- обращаться в установленном порядке в органы внутренних дел за оказанием содействия в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению его деятельности по муниципальному земельному контролю, а также в установлении личности граждан, виновных в нарушении установленных требований по использованию земель;

- направлять в соответствующие государственные органы материалы по выявленным нарушениям в использовании земель для решения вопроса о принятии соответствующих мер, а также привлечения виновных лиц к уголовной, административной, дисциплинарной и иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Томской области;

- представлять интересы Администрации в государственных органах, налоговых органах, судах по вопросам, относящимся к компетенции уполномоченного органа.


Приложение 2
к административному регламенту осуществления

 муниципального земельного контроля

ТИПОВАЯ ФОРМА

ЕЖЕГОДНОГО ПЛАНА ПРОВЕДЕНИЯ ПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ЮРИДИЧЕСКИХ

ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ

________________________________________________________________

(наименование органа государственного контроля

(надзора), муниципального контроля)

                                                        УТВЕРЖДЕН

                                             ______________________________

                                              (фамилия, инициалы и подпись

                                                      руководителя)

                                                 от             20   г.

                                                                       М.П.

ПЛАН

проведения плановых проверок юридических лиц

и индивидуальных предпринимателей на 20   год

	Наименование  юридического лица  
(филиала,  представительства, обособленного   структурного    
подразделения)   (ЮЛ) (ф.и.о.    
индивидуального предпринимателя  (ИП)),  деятельность    которого подлежит  проверке 
	Адреса
	Основной государственный регистра ционный  номер    (ОГРН)   
	Идентификационный номер на-
логоплательщика 
(ИНН)    
	Цель   проведения  проверки 
	Основание проведения проверки      
	Дата    начала  проведения   
проверки      
	Срок проведения
плановой    
проверки    
	Форма  проведения проверки (документарная,  выездная, докумен-  
тарная и  выездная) 
	Наименование органа государственного контроля (надзора), органа муниципального
контроля, с которым проверка
проводится совместно

	
	Места нахождения ЮЛ    
	места жительства ИП
	мест фактического осуществления   деятель- 
ности ЮЛ,ИП       
	места нахождения   
объектов     
	
	
	
	дата    государственной
регистрации   
ЮЛ, ИП  
	дата   окончания последней
проверки 
	дата начала  осуществления 
ЮЛ, ИП    деятельности в
соответствии с представленным
уведомлением о ее начале   
деятельности 
	иные   основания
в соответствии с  федеральным законом     
	
	Рабочих дней  
	Рабочих часов (для  МСП и 
МКП)  
	
	


Приложение 3
к административному регламенту осуществления

 муниципального земельного контроля

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя

	1. Провести проверку в отношении
	

	

	

	(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) индивидуального предпринимателя)

	2. Место нахождения:
	

	

	

	(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

	3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:
	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)


4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных
	организаций следующих лиц:
	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)


5. Установить, что:

	настоящая проверка проводится с целью:
	

	

	


При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

— ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

— реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

— реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

— реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

— реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

— реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

	задачами настоящей проверки являются:
	

	

	


6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

	7. Срок проведения проверки:
	


К проведению проверки приступить

	с «
	
	»
	
	20
	
	 г.


Проверку окончить не позднее

	«
	
	»
	
	20
	
	 г.


	8. Правовые основания проведения проверки:
	

	

	

	(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)


9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для

	достижения целей и задач проведения проверки:
	

	


10. Перечень административных регламентов осуществлению муниципального контроля (при их наличии):

	

	

	(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)


11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

	

	

	


	
	
	

	
	
	

	(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ
о проведении проверки)
	
	(подпись, заверенная печатью)

	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа),
контактный телефон, электронный адрес (при наличии))


Приложение 4
к  административному регламенту осуществления

 муниципального земельного контроля
                                   В ______________________________________

                                       (наименование органа прокуратуры)

                                   от _____________________________________

                                      (наименование органа государственного

                                       контроля (надзора), муниципального

                                        контроля с указанием юридического адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании органом государственного контроля

(надзора), органом муниципального контроля с органом

прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки

юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении  государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, N 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении _____________________________________________________________________________

 (наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика) осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: _____________________________________________________________________________

2.Основание   проведения проверки:_________________________________________________

 (ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ

"О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля")

3. Дата начала проведения проверки:

   "__" ______________ 20__ года.

4. Время начала проведения проверки:

   "__" ______________ 20__ года. 

(указывается в случае, если  основанием проведения  проверки является  часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г.  N 294-ФЗ "О защите  прав юридических  лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного  контроля  (надзора) и муниципального контроля")

Приложения: _______________________________________________________________

 ___________________________________________________________________________
(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя  руководителя органа государственного контроля (надзора), органа  муниципального контроля о проведении внеплановой выездной  проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

__________________________________  _________  ____________________________

 (наименование должностного лица)          (подпись)           (фамилия, имя, отчество   (в случае, если имеется)

    М.П.

    Дата и время составления документа: ___________________________________

Приложение 5
к административному регламенту осуществления

 муниципального земельного контроля

	Администрация Берегаевского сельского поселения

	(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)


	
	
	«
	
	»
	
	20
	
	 г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)

	
	
	

	
	
	(время составления акта)


АКТ ПРОВЕРКИ

Администрацией Берегаевского сельского поселения, органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина

	№
	


	По адресу/адресам:
	

	
	(место проведения проверки)


	На основании:
	

	

	(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

	была проведена
	
	проверка в отношении:

	
	(плановая/внеплановая, документарная/выездная)
	


	

	

	(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) индивидуального предпринимателя)


Дата и время проведения проверки:

	«
	
	»
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


	«
	
	»
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

	Общая продолжительность проверки:
	

	
	(рабочих дней/часов)


	Акт составлен:
	

	

	(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)


С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении

	выездной проверки)
	

	

	(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)


Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

	

	

	(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)


	Лицо(а), проводившее проверку:
	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее — при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)


	При проведении проверки присутствовали:
	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)


В ходе проведения проверки: выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых ак-
	тов):
	

	

	

	(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)


выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям

	(с указанием положений (нормативных) правовых актов):
	

	

	


выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предпи-
	саний):
	

	


	нарушений не выявлено
	

	


Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, проводимых Администрацией поселения внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых Администрацией поселения отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


	Прилагаемые к акту документы:
	

	


	Подписи лиц, проводивших проверку:
	

	
	


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.

	


	

	(подпись)


	Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
	

	
	(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)


Приложение 6
к административному регламенту осуществления

 муниципального земельного контроля

ЖУРНАЛ

регистрации актов проверок

	№

п.
	Дата
	Дата и номер акта проверки
	Ф.И.О. должностного лица, проводившего проверку
	Примечание

	
	
	
	
	


Приложение 7
к административному регламенту осуществления

 муниципального земельного контроля

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении нарушений требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Томской области

 

от _______________ № ________________   __________________________________________

                                                                  (место составления)

 

В порядке осуществления муниципального контроля за использованием земель мною, _____________________________________________________________________________

          (фамилия, имя, отчество инспектора, место работы, должность)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

проведена проверка соблюдения требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Томской области на территории

_____________________________________________________________________________

         (адрес земельного участка, данные собственника

 _____________________________________________________________________________

           земли, землевладельца, землепользователя, арендатора)

 _____________________________________________________________________________

В результате чего установлено, что _____________________________________________________________________________

                                                      (описание нарушений с указанием

 _____________________________________________________________________________

нарушений требований по использованию земель, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Томской области со ссылкой на ст. и пункты)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Указанные нарушения совершены _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

,предлагаю _________________________________________________________________

                       (содержание предписания и срок его выполнения)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

При невыполнении настоящего предписания в срок до ________________________________

материалы о нарушении действующего законодательства будут направлены в

_____________________________________________________________________________

     (наименование органа, имеющего полномочия для возбуждения дела об

                     административном правонарушении)

 _____________________________________________________________________________

для привлечения нарушителя к ответственности.

_____________________________________________________________________________

                                  (должность лица, составившего предписание)

 

                           ________________   __________________________

                                  (подпись)                          (фамилия, имя, отчество)

 

Экземпляр предписания получил ___________________________________________

                                                                            (должность, фамилия, инициалы )

_____________________________________________________________________________

 

Экземпляр предписания направлен письмом с уведомлением

_____________________________________________________________________________

                                    (кому, когда, № почтовой квитанции)

 

Подпись лица, вынесшего предписание

Приложение 8
к административному регламенту осуществления

 муниципального земельного контроля

Журнал

учета проверок юридического лица, индивидуального

предпринимателя, проводимых органами государственного

контроля (надзора), органами муниципального контроля

______________________________________

(дата начала ведения журнала)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

          (наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество

         (в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

      (государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства  (для субъектов малого или среднего предпринимательства))

Ответственное лицо: _______________________________________________________

 _____________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) должность лица (лиц), ответственного за    ведение журнала учета проверок)

              _____________________________________________________________

              _____________________________________________________________

              (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя

                    юридического лица, индивидуального предпринимателя)

              Подпись: ____________________________________________________

                                               М.П.

Сведения о проводимых проверках

	1 
	Дата начала и окончания проверки 
	

	2 
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)                           
	

	3 
	Наименование органа государственного                 
контроля (надзора), наименование 
органа муниципального контроля   
	

	4 
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки    
	

	5 
	Цель, задачи и предмет проверки  
	

	6 
	Вид проверки (плановая или внеплановая):                    
в отношении плановой проверки:                        
- со ссылкой на ежегодный план   
проведения проверок;             
в отношении внеплановой выездной 
проверки:                        
- с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование          
необходимо)                      
	

	7 
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица,               
индивидуальному предпринимателю  
	

	8 
	Выявленные нарушения обязательных
требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта,     
которым установлено нарушенное   
требование, допустившее его лицо)
	

	9 
	Дата, номер и содержание  выданного предписания об устранении выявленных нарушений  
	

	10 
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку   
	

	11 
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций,          
привлеченных к проведению проверки                         
	

	12 
	Подпись должностного лица (лиц), 
проводившего проверку            
	


Приложение 9
Блок - схема

исполнения муниципальной функции



	Направление копии акта проверки в 

органы прокуратуры,  если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверке


Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда окружающей среде








Поручение 








Приказ об утверждении плана проведения  проверок





Подготовка решения о проведении проверки 





Согласование плана проверок с органами прокуратуры





Размещение плана проверок на сайте 





Составление ежегодного плана 


проведения проверок





Распоряжение о проведении проверки





Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры





Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки





Проведение проверки





о проведении плановой проверки





о проведении внеплановой проверки





проверка исполнения предписания





проверка по обращению, заявлению граждан





уведомление о проведении проверки





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Проверка не проводится





Оформление результатов проверки





Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Вручение под роспись 


акта проверки, предписания 

















Направление акта проверки, предписания почтой





Направление копии акта проверки в органы прокуратуры  если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверке





Акт проверки





Предписание – в случае если выявлены нарушения





Проведение документарной проверки





Оформление результатов проверки





Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Вручение под роспись 


акта проверки, предписания 

















Направление акта проверки, предписания почтой





Проведение выездной проверки





Акт проверки





Предписание – в случае если выявлены нарушения








